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1. Hazirend célja, feladata

Nkt. 25. § 1)-2) bekezdése:
A koznevelési intézmény miikodésére belso €s kiilso kapcsolataira vonatkozo rendelkezéseket
a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat hatdrozza meg. (Tovabbiakban SZMSZ)

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek dvodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. Az iskola hazirendje allapitja meg az
e torvényben, tovabba a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorldsanak és a
kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

A Hazirend fogalmazza meg a miikodoképesség feltételeit annak érdekében, hogy a
tanulok képességeiknek megfelelden tanulhassanak és tanuljanak. A Hézirend a diaksag
érdekében olyan szabalyokat is rdgzit, amelyek az iskolai hagyoméanyok 6rzését is szolgaljak,
testi épséglik megvédésére vonatkoznak, €és nevelési szempontbdl 1ényegesek. Célja tehat,
hogy biztositsa az iskola didkjai és pedagogusai eredményes és zavartalan munkéjanak
feltételeit.

A Hazirend kialakitasaban, aktualis modositasaban és betartasanak ellendrzésében a
didkok képvisel6i a nevel6testiilettel kozosen vesznek részt, a sziiléi munkak6zosség
véleményét, észrevételeit figyelembe véve.

A tanuldk és a pedagogusok viselkedését, cselekedeteit hassa at — iskolan beliil és azon
kiviil is a keresztény szellemii nevelésb6l fakadd szeretet, az egymas iranti megértés, a
felnottek tisztelete, a tarsak megbecsiilése és a felel0sségérzet.

Mindannyiunk munkdjat és magatartasat annak a szandéknak kell meghatarozni, hogy
minden erdnkkel, tehetségiinkkel, becsiiletes szandékunkkal ndveljiik tanitvanyaink éaltalanos
miveltségét és tudasat, ehhez az iskola biztositja a feltételeket, a Hazirend ad keretet, s ennek
betartdsa minden tanul6 és pedagdgus kotelessége.

Az iskola minden tanuldja feleldsséggel kapcsolodjék be a k6zos munkaba, a rea haruld és
altala vallalt feladatokat maradéktalanul teljesitse.

Minden tanul6 kotelessége szorgalmasan és kitartdan tanulni, ismeretét bdviteni, hogy
tudasaval biztositsa sajat €s kornyezete boldogulasat, a tarsadalomba valo beilleszkedését.

Fegyelmezettségével ¢és udvarias magatartasaval, kezdeményezd készségével,
miiveltségével bizonyitsa, hogy iskolanknak mélté didkja.

Minden tanuld apolja és gazdagitsa az iskola hagyomanyait, teljesitményével ¢és
viselkedésével jaruljon hozza az iskola j6 hirnevének kialakitasahoz, illetve megdrzéséhez.

Az intézménybe jaro didkok érezzék, egy nagy hagyomdénnyal rendelkezd lelki-
szellemi csalad kozosségébe tartoznak.

Az iskoldban a nevel6-oktatdé munka Isten igéjén épitkezik. Ebbdl meritve, ha
vétkeztél ismerd el, tanasits megbanast, kérj bocsanatot, igyekezz megbocsatani €s jot tenni
azokkal is, akik ellened vétkeztek.

A tanulok egymds kozotti viselkedését felebarati joindulat jellemezze, tisztelettel
szbljanak egymashoz, fiatalabb tarsaik irant feleldsséget érezve, jo példat adva. A tanulok
mind az iskoldban, mind az iskolan kiviil legyenek udvariasak és el6zékenyek.

A tanulok ruhédzata, megjelenése legyen tiszta, rendes, keriilje a feltlinést, valamint a
gondozatlan oltdzetet, hajviseletet.
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2. Torvényi rendelkezések

- A Magyar Evangélikus Egyhaz K6zoktatasi Intézményeirdl szolo Torvény

- 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol

- 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 5/2020. (I.31.) Korm. rendelete a nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazésarol szol6 110/2012. (VI.4.) kormanyrendelet modositasarol,

- A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. Torvény

- 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- Tovabba az iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak, valamint a Pedagdgiai
program rendelkezései alapjan késziilt

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 5. § (1) A nevelési oktatasi intézmény héazirendjében kell
szabalyozni a.) a gyermek, tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkoz6 eldirasokat, b.) az 4llami fenntartasii nevelési, oktatasi intézmények kivételével a
téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkoz6 rendelkezéseket, tovabba a tanuld
altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyait C) a
szocialis 0sztondij, a szocidlis tamogatds, megallapitdsanak és felosztdsanak elveit, a nem
alanyi jogon jard tankOnyvtamogatis elvét, az elosztas rendjét; d) a tanulok
véleménynyilvanitisanak, a tanulok rendszeres tdjékoztatasanak rendjét és formait; e) a
gyermekek tanulok jutalmazasanak elveit és formait; f) a fegyelmezd intézkedések formait és
alkalmazasanak elveit; g) elektronikus naplé haszndlata esetén a sziild részérdl torténd
hozzaférés modjat; h) a tanulméanyok alatti vizsgdk tervezett idejét ,az osztalyoz6 vizsgara
jelentkezés modjat €s hataridejét: ,i) tankdnyvellatas iskolan beliili szabalyait.

A rendelet 5. § (2) az (1) bekezdésben foglaltakon til az iskola hazirendje allapitja meg:
(a) a tanitasi orak foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott hosszabb
szlinet id6tartamat, a csengetési rendet; b) az iskolai tanuldi munkarendet; c) a tanorai és
egyéb foglalkozasok rendjét; d) a tanuldk tantargyvalasztasaval, annak mddositasaval
kapcsolatos eljarasi kérdéseket; f) az iskolai helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit és az
iskoldhoz tartozo teriiletek hasznalatdnak rendjét figyelembe véve a kornyezettudatos
hasznalatra vonatkozd szabalyokat; g) az iskola altal szervezett, a pedagodgiai program
végrehajtasahoz kapcsolddo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartast; h) a
mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tandrai és egyéb foglalkozasokon
valo haszndlatanak szabalyai; 1) biintetdjogi és fegyelmi eljaréds hatdlya ala nem tartozo,
pedagogus vagy a kdznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési
intézménnyel jogviszonyban allé tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal
fenyegetd cselekmények megeldzésének, kivizsgaldsdnak, elbirdlasdnak elveit ¢és az
alkalmazand6 intézkedéseket.
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3. Az intézmény fontos adatai

Az intézmény neve: Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos
Iskola, Ovoda és Alapfokt Miivészeti Iskola

Az intézmény cime: 5540 Szarvas, Kossuth u. 7.
Telefon/fax: 66/312-325

E-mail cim: benka@lutheran.hu
Honlap: www.benka.hu

Az intézmény fenntartéja: Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz
Fenntarté képviseldje: Kramer Gyorgy orszagos irodaigazgatd

Foigazgato: Molnar Eteléné

4. A hazirend hatalya

Személyi hataly: A Hazirend vonatkozik minden az iskolaval, 6vodaval jogviszonyban 4llo
tanulora, gyermekre, pedagogus dolgozora, a sziilékre. Valamint az intézményben barmilyen
célbal tartézkodo személyekre.

A hazirend idébeli hatalya:

- A tanulok és sziileik vonatkozédsaban a beiratkozaskor (az intézményi tanuldi jogviszony
kezdetekor) keletkezik és az intézményi tanulo6i jogviszony megsziinéséig tart,

- kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is.

A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld, e hazirend 6. pont és alpontjaiban meghatarozott
jogait az elsd tanév megkezdésétdl gyakorolhatja.

A hazirend teriileti hatalya: A Hazirend elGirdsait az intézmény teriiletén, azon magatartasi
szabalyait, melyek értelmezhetdek intézményen kiviil is — az intézmény altal szervezett
programok, foglalkozasok esetében — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok: A Hazirendet az iskola féigazgatoja
késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A Hézirend elfogadasakor, illetve médositasakor az
iskolai Didkonkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.
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5. A Hazirend nyilvanossaga

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82. § (4) bekezdése értelmében a hazirend egy
példanyat az 6vodaba, az iskoldba, kollégiumba torténd beiratkozaskor a sziilonek, a
tanulonak at kell adni, tovabba annak érdemi valtoztatisa esetén arrol a sziilot, tanulot
tajékoztatni kell.

A Hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és el kell helyezni:
- az intézmény székhelyén és valamennyi telephelyén,
- és az iskolai kdnyvtarban.

A Hazirend egy-egy példanyat at kell adni:
- az Igazgatdtanacs elndkének,
- a Sziiloi szervezet elndkének,
- a Didkonkormanyzat képviseldjének,
- valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
- az intézménybe torténd beiratkozaskor a sziiloknek.

A Hazirend valtozésakor a Héazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a Hazirend egy-
egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

A Hazirend a Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Ovoda
¢és Alapfoku Miuvészeti Iskola tanuloi jogviszonyra vonatkoz6 rendelkezéseit tartalmazza a
magasabb jogszabalyok eldirdsai alapjan.
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6. ISKOLAI HAZIREND

6.1.A tanuloi jogviszony keletkezésének rendje, megsziinésének szabalyai,
eljarasi rendje

Felvétel, atvétel kovetelményei, eljarasi rendje

A tanuldi kozosségbe jelentkezés alapjan, atvétel, vagy a helyhiany miatt nem teljesitett
felvételi, atvételi kérelmek kozotti sorsolas tutjan lehet bejutni. A sorsolas szabalyait a
Hazirend 6.2. pontja tartalmazza. A tanulok felvételérdl a sziilé kérésének, a tanuld el6zé
tanulmanyi eredményének, illetve magatartas és szorgalom érdemjegyeinek, valamint az adott
évfolyamra jar6 tanuldok létszamanak figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont, az
érvényben 1évé rendelkezések alapjan. Az intézménylinkben nem sziikséges a sorsolas
szabalyait igénybe venni, mert a kdvetkezd szempontokat vessziik figyelembe:

- evangélikus vallas,

- halmozottan hatranyos helyzetii tanuld,

- sajatos nevelési igényl tanuld,

- kilonleges helyzetben 1év6 tanulo, akinek
- sziiloje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal é16, vagy
- testvére az adott intézmény tanulodja.

A tanuléi jogviszony keletkezése

A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon létre. A tanuloi jogviszonyon alapuld jogait az
elébbi idéponttol kezdve gyakorolhatja.

A sziil6 a jelentkezési lapon kérheti gyermeke felvételét intézményiink alapfoki miivészeti
i1skoldjaba.

Ev kozben tanuld felvételérél a felvételi-kiilonbozeti vizsgabizottsag dontése alapjan a
foigazgato dont.

Az iskola magasabb évfolyamara 1épés feltétele az el6z6 évfolyam helyi tantargyi tantervben
rogzitett minimumkovetelményeknek valo megfelelés.

Az osztalyba, csoportba sorolas szempontjai:

A sziildk szaméra igyeksziink biztositani az elsd évfolyamra vald beiratkozaskor a tanitod
megvalasztdsanak szabadsagat, de az intézmény érdekeit szem el6tt tartva az indul6 osztalyok
végsO besorolasat a féigazgatd donti el meghallgatva a leendd tanitok véleményét.

Masik iskolabol felvett, atvett tanulok osztalyba vagy csoportba valo beosztasarol — a szakmai
munkak6zosség, annak hianyaban a nevelOtestiilet véleményének kikérésével — a féigazgatod
dont.

A tanév folyaman az adott évfolyamon masik osztalyba valé atlépésrol alapos indok
alapjan a sziilo irasbeli kérelmére az intézmény foigazgatoja adhat engedélyt.

1. A tanuldi jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje, beleértve a megsziinést
IS.

Megszlinik a tanulonak a jogviszonya intézménylinkben:
a) Ha a tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan
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b) Az altalanos iskola utolsé évfolyamanak elvégzésérdl szo16 bizonyitvany
kiallitdsanak napjan

C) A tankotelezettség utolso éve szorgalmi idejének utols6 napjan, ha a tanulo
tanulmanyait nem kivanja folytatni.

Megsziinik a tanulo jogviszonya - tankoételes tanulo kivételével — ha az iskola kételezd foglalkozdsairol a
jogszabalyban meghatarozott idonél igazolatlanul tobbet mulasztott. Ha a tanulo tankotelességeit vétkesen és
sulyosan megsérti, fegyelmi eljards alapjan, irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto. Az egyik
fegyelmi biintetés lehet eltiltds a tanév folytatdsatol, illetve kizdrds az iskolabol. ( 20/2012. (V111.31.) EMMI
rendelet 5. § (1) bekezdés f) pontja és a Kt. 76. § (1)-(3).)

6.2.A helyhiiny miatt nem teljesitett felvételi, atvételi kérelmek kozotti
sorsolas lebonyolitasanak szabalyai

A _sorsoldas: A kiilonleges helyzeti gyermekek felvételének teljesitése utan a szabad
férOhelyekre tovabbi felvételi kérelmeket is teljesithetiink. Ha tobb a jelentkezési kérelem,
mint a szabad férohelyek szama, akkor a felvételrdl sorsolassal dontiink.

A sorolas idopontja:

A sorsolast akkor lehet megtartani, amikor az intézmény a fenntartét tajékoztatta a felvenni
kivant tanulokrol és a fenntartd meghatarozta az indithatd osztalyok szamat és 1étszamat. A
sziiloket az iskola bejaratandl elhelyezett hirdetétablan értesitjiik a sorsolas iddpontjarol.

A sorsolas helyszine: az intézmény féigazgatoi irodéja

A sorsolasban kozremiikodok:
- A sorolés az érintett szlilok szdmdra nyilvanos
- A Sorsolasi Bizottsag tagjai: az alsds munkak6zosség vezetdje, az intézmény Sziil6i
Szervezetének képviseldje, a leendd elsds tanitok, az intézmény foigazgatdja, vagy
helyettese, jegyzOkonyvvezetd

A sorsolas menete:

- A sorsolas lebonyolitdsanak menetérdl, a megtortént cselekményekrdl jegyzokonyv
késziil, amit a Sorsolasi Bizottsag tagjai alairnak.

- A sorolas megkezdése elott a sziilOk tajekoztatasa a sorsolas menetérdl, valamint arrol,
hogy kik koziil kell sorsolni, mennyi a jelentkezd és mennyi féréhelyre. A
jegyzékonyvben rogziteni kell, hogy kik vannak jelen és kik maradtak tavol.

- Az intézmény fOigazgatdjahoz érkezett kérelmek jelolés nélkiili, zart boritékban a
jelenlévok elott behelyezésre keriilnek a sorsolasi urnaba. Az urnabdl a jelenlévd
szllok kozil onként vallalkozok, ennek hidnydban a sorsolasi bizottsaga 1 tagja 1-1
boritékot kiemel, majd jol hallhatéan felolvassa a kérelmezd sziild gyermekének
nevét, amely azonnal jegyzokonyvezésre keriil.

- Mindez addig folytatodik, amig a rendelkezésre 4ll6 fér6helyek be nem toltddnek.

- A megfeleld szdmu kihuzott név utan ismertetni kell azoknak a nevét, akiket kihtztak,
ill. azoknak a nevét, akiket nem huztak ki (fel kell olvasni a névsorokat), majd ezeket
is rdgziteni kell a jegyz6kdnyvben.

- Meg kell kérdezni a jelenlevOket, hogy észleltek-e szabalytalansagot. A
jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy volt-e barmilyen zavard esemény, észrevétel,
hozzaszolas, felvetés a sorsolas lebonyolitdsa soran.
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Ertesitési_kotelezettség a felvétellel illetve elutasitassal kapcsolatos intézményi dontésrél
valamennyi érintett szamara:

A dontést hatarozatba kell foglalni. Abban fel kell tlintetni a sorsolds eredményét és a
koznevelési torvény megfeleld hivatkozasat. (Lasd: A jogorvoslat rendje pontot).

A hatarozatot a sziil6 megkaphatja:

a.) személyes atvétellel az iskolaban, melynek atvételét az iskolaban marad6d példanyon
alairasaval igazolja

b.) tértivevényes postai kiildeményként (amennyiben az iskolaba nem tud bejonni).

A jogorvoslat rendje:
A felvételi tigyekben masodfokon a fenntarto képviseldje hoz dontést.

Ures féréhelyek esetén tanév kdzben is elfogadunk jelentkezést, atvételi kérelmet. Felvételi
kérelem elutasitasardl hatarozat forméjaban értesitjiik a sziilot.

A gyermekek osztalyba sorolasarol — a sziilok és a pedagdgusok véleményének
figyelembevételével — az igazgatod dont.

6.3. A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo eldirasok

(20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5. § (1) és (2) bekezdése, valamint 51. §-a
szabalyozza)

1. A tanul6 hianyzasat a tanitasi orakrol, valamint a tanoran kiviili foglalkozasokrol igazolni
kell sziil61 vagy orvosi igazolassal.

2. A tanulo — kiskoru tanulo esetén a sziilo irdasbeli kérelmére - kaphat engedélyt a
tavolmaraddsra. Az engedély megadasarol a féigazgatoé dont. A dontés soran figyelembe
kell venni a tanuldo tanulmanyi elémenetelét, magatartasat, addigi mulasztdsanak
mennyiségét és azok okait.

3. A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzasat igazolhatja. Ez alol
mentesitést — indokolt esetben — az iskola féigazgatdja adhat.

4. A tanuld a sziil6 eldzetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol. A sziil6 ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas
okat az osztalyfdnoknek.

- 1 oraigazolatlan hianyzas utan a sziil6t értesiteni kell

- 10 1gazolatlan 6ra utan az iskola féigazgatoja haladéktalanul értesiti a
tanul6 tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot és tankoteles tanuld esetén a
gyermekjoléti szolgdlatot, gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a
teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot

- 30 tanitdsi ora és egyéb foglalkozas igazolatlan mulasztasa esetén a fOigazgatod
haladéktalanul értesiti a rendOrséget

- az igazoltan ugyan, de sokat hianyz6 gyermek sziileinek a figyelmét felhivni 50 ora
utan!
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5. A mulaszt6 tanul6 iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkésobb 6t tanitasi napon beliil
- harom napig terjedd mulasztas esetén sziil6i

- harom napon tuli mulasztds esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazoldssal
igazolhatja mulasztasat. Mulasztds esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell
bemutatni.

Az egyiittes mulasztds nem haladhatja meg a 250 6rat, tovabba egy adott tantargybol a
tanitasi ordk 30 %-at, a tanitasi év végén nem osztalyozhatd — kivéve, ha nevelOtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozod vizsgat tegyen.

A tanitasi 6rarol késo tanulot felelosségre kell vonni. Az 6rarél valoé indokolatlan késés fegyelmi vétség.
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (10) bekezdés szerint: ha a tanulé a tandrai foglalkozds
kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabdlyok szerint. A késések idejét
ossze kell adni. Amennyiben ez az idé eléri a tandrai foglalkozds idétartamat, a késés egy igazolt vagy egy
igazolatlan Ordnak mindsiil. Az elkéso tanulo nem zdarhato ki a tandrarél, foglalkozdasrol.

6. A tanuld O6rdi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

6.4. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo

”r

rendelkezések, a tanulo altal eloallitott termék, dolog vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

Alapfoku miivészetoktatas

A nemzeti koznevelési torvény eldirdsanak megfelelden 8 évfolyamon miikodtetjiik a néptanc
tanszakot (2 év el6készitd és 6 év alapfok).
- A felvétel sziilok kérésére torténik, irdsbeli jelentkezés alapjan, téritési dij/tandij fizetés
kotelezettsége mellett.
- A foglalkozasok kiilon 6rarendben meghatarozottak szerint torténnek.

A miivészeti iskoldba minden tanév végén — érvényes bizonyitvannyal — Gjra be kell iratkozni
az iskolaban rendszeresitett beiratkozasi nyilatkozat kitoltésével €s aldirasaval. Az aléirasra a
kiskort novendék sziilgje/gondviseldje jogosult. A beiratkozasi nyilatkozaton fel kell tiintetni,
hogy a ndvendék beiratkozott-e mas alapfoku miivészeti iskolaba.

A tanul6 alapfoku miivészeti iskolai jogviszonya megsziinik:
- ha befejezte az évfolyamat és nem iratkozik be a kovetkezd tanévre
- ha a sziild ezt irdsban kéri, €s a jogviszony megsziintetéséhez sziikséges nyomtatvanyt
kitolti

Az iskola legkésobb minden év majus 31-ig hatarozza meg a kovetkezd tanévben alkalmazott
téritési dij, tandij mértékét.

A tanévre megallapitott téritési dijat, tandijat tanitasi félévenként — az els6 félévben legkésdbb
oktober 15-ig, a masodik félévben legkésobb februar 28-ig atutaldssal, az iskola szamlaszamat
tartalmaz6 postautalvanyon, vagy az iskola pénztaraba torténd befizetéssel kell teljesiteni.

A torvény erejénél fogva mentességet ¢lveznek a halmozottan hatranyos helyzeti, a hatranyos
helyzetli tanulo, a testi, érzékszervi (latasi, hallasi), kozépsulyos és enyhe értelmi fogyatékos,

tovabba az autista tanulok. A téritési/tandij mértéke a tanulményi eredménytdl fliggden vagy a
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tanuld szocialis helyzete alapjan csokkenthetd. Ezen igazolasokat a beiratkozasi laphoz
kéotelez6 csatolni.

Az intézmény foigazgatdja - kérelemre - a téritési dij és a tandij megfizetésére legfeljebb 5
havi részletfizetést engedélyezhet, ha a tanuld, illetve sziildje igazolja, hogy a téritési dij,
tandij egyOsszegli megfizetése szdmara aranytalan megterhelést jelent.

Amennyiben késik a befizetés az iskolatitkar a szaktanar segitségével, irdsban értesiti a
sziiloket, maximum 2 alkalommal 5 napos fizetési hataridovel. A fizetési kotelezettség
elmulasztasa vagy a fizetési hataridé be nem tartisa esetén a kdzoktatési torvény értelmében a
novendéket tordlniink kell a tanulok névsorabdl.

A tanulo dltal elodllitott termék, dolog vagyoni jogdra vonatkozo dijazas szabalyai

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet
a tanulo Allitott eld a tanuldi jogviszonydbdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben. A rajzokat és képzomilvészeti munkakat értékelés és a jogszabalyban
meghatarozott 6rzési i1d6 elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkotdjanak.
Egyedi esetekben a dijazasrol a tanuld (torvényes képviseldje) és az intézmény irdsbeli
megallapodast kot.

6.5.A szocialis tamogatasok megallapitasanak és elosztasanak elvei, a nem
alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

1.  Aziskolai étkeztetéssel kapcsolatos szabalyok

A tanulonak joga, hogy a gyermekek szdmatol, a csaldd anyagi helyzetétdl fiiggden
kedvezményes vagy ingyenes ¢étkezési téritési dijban részesiiljon. Az elbiralas a
gyermekvédelmi torvény €s a helyi onkormanyzat rendelete alapjan torténik. A sziilék az
ezzel kapcsolatos igényeit és a megfeleld igazolasokat a helyi onkormanyzatnal nyujthatjak
be. A kedvezmények érvényesitésének jogardl a sziilok kotelesek az étkezésigényld lapon
nyilatkozni, az igazolasokat a kérelem mellé¢ mellékelni.

- Ingyenesen étkezik az a gyermek, aki rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban
részesiil, vagy nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy utégondozodi
ellatasban részesiil, és az iskola 1-8. évfolyaman tanul.

- 50 %-os kedvezményben részesiil az a gyermek, ahol egy csaladban 3 v. tobb
gyermeket nevelnek, vagy ha a gyermek tartosbeteg v. fogyatékos.

A sziiloi kérelem mellékletében a kovetkezo igazolo dokumentumok fogadhatok el:

Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilok, nevelésbe vett és utogondozoi
ellatasban részesiilo tanulo esetén:

- hatdrozat masolata

- gyamhatdsagi végzés masolata

3 vagy tobb gyermekes csalad esetén:
- Magyar Allamkincstar hatdrozatinak masolata, mely alapjan a csaladi potlékot
folyositja
- ha olyan gyermek van a csaladdban, aki a tankdtelezettségi koron tal van és nappali
rendszeri oktatdsi intézményben tanul, és a nagy csalddos kedvezmény
igénylésénél figyelembe kell venni iskolalatogatasi igazolvanyt kell benyujtania
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Tartos beteg vagy sulyosan fogyatékos gyermek esetén:
- szakorvos altal kiadott érvényes igazolas
- magyar Allamkincstar dltal kibocsdjtott hatdrozat, mely alapjin az emelt 6sszegii
csaladi potléekot folyositjak.

Az intézmény tanuldi szamara szervezett étkeztetést biztositunk. Az étkezés tipusa lehet napi
haromszori étkezés (tizorai, ebéd, uzsonna), vagy csak ebéd.

Az iskolaban melegitékonyha miikodik. (20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 5. § (2)
bekezdésben foglaltak az iranyadoak)

- Az ebédeltetés 11.30 -14.00 ora kozott torténik kiillon beosztas szerint.

- Az ¢étkezések alkalmaval iigyeljenek a tanuldk az étkezési higiénére, a
kulturéltsdgra, mossanak kezet étkezés el6tt, hasznaljanak szalvétat.

- Az ¢étkezésbdl valo kijelentkezést személyesen vagy irasban teheti meg a sziild az
osztalyfonoknél vagy a napkdzis nevelonél.

Az étkeztetéssel kapcsolatos szabalyok:

1. Az étkezés lemondasa/igénylése a sziil altal online torténik az étkezési online
programban (sziildi email cim megadédsa kotelezd az intézmény fel¢). Lemondasra
legkésObb a lemondani/igényelni kivant nap eldtti munkanapon, déleldtt 10 6rdig van
lehetéség. Ezutan a rendszer nem fogadja a lemondast/igénylést.

2. A gyermek hianyzasanak bejelentése a pedagogusok felé nem jelent automatikus ebéd
lemondast. A bejelentés minden esetben a sziild kotelessége a 328/2011. (XI1.29)
korményrendelet 13. § (1) alapjan az intézményi étkezési programban.

megfelelden hataridéig befizesse. A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol szold 328/2011. (XIL.29.) korméanyrendelet 16. §- a
alapjan az étkezési dijat mindig eldre, a targyhonapra kell befizetni (online
bankkartyas fizetéssel) adott honap 10-ig az ellatast ny0jtd intézmény részére.

4. A lemondott étkezések dijat a kovetkezd havi ebédbefizetésnél irjuk jova. A be nem
jelentett hianyzas esetén a sziilo a teritési dij visszafizetésére/atszamoldsra nem tarthat
igényt. Hidnyzaskor le nem mondott étkezés esetén a 328/2011. (XII1.29.)
kormanyrendelet 13. § (1)-(1a) bekezdése alapjan jarunk el.

Az iskolaban csak annak a tanulonak tudunk étkezést biztositani, akinek nincs
étkezési dij tartozasa.
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Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A kozétkeztetésben résztvevO gyermekek étkezésének taplalkozas-egészségligyi
szabalyait a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szolo 37/2014.
(IV. 30.) EMMI rendelet tartalmazza, melynek kdszonhetden a kdznevelési intézményekben
minden fogyaszt6 az €letkoranak és egészségi allapotanak megfeleld ételhez juthat.

A Rendelet el6irasai szerint elkészitett étel hozzajarulhat a gyermekek egészséges testi
¢s mentalis fejlodéshez, ezért arra kell torekedni, hogy a kozétkeztetés keretében valdsuljon
meg a diétas étrendek biztositasa.

Ennek megfeleléen a Rendelet elsdsorban az intézmények szdmara irja el a szakorvos
altal eldirt diétas étrend biztositasara vonatkozo kotelezettséget. A fentiek figyelembe vétele
mellett azonban el6fordulhat, hogy a sziil6 a gyermeke szakorvos altal igazolt diétas
étkeztetését nem a Rendelet altal szabdlyozott kozétkeztetés keretein beliil oldja meg.

A Rendelet 2021. szeptember 1-jén megjelent modositasa értelmében, amennyiben a
szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési igénynek megfeleld étrend az intézmény altal, a
kozétkeztetés keretében nem biztosithato, ugy az — 2021. szeptember 9-t61 — a sziilé6 vagy mas
torvényes képviseld irdsbeli nyilatkozata alapjan, otthonrdl hozott vagy a nevelési-oktatasi
intézménybe rendelt étellel is megoldhatd, melynek feltételeit (a kis- és foétkezések ételeinek
hiitésének, melegitésének és fogyasztdsanak) az intézménynek kell biztositania.

A sziil6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kdzétkeztetés keretei koze, igy a
kozétkeztetot az ilyen ételekkel Gsszefiiggésben feleldsség nem terheli.

Az intézmény féigazgatdjanak a bevitt diétas ételekkel kapcsolatban az alabbi szabalyok
betartasarol kell gondoskodnia:

Bevitel szabalyai

A bevitt ételeket a kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni, azok
az intézmény konyhdjara nem keriilhetnek be. A hiitve tarolast igényld ételeket (levesek,
foételek) minden esetben a fogyasztd nevével, a bevitel datumaval ellatva, lezart — étel
tarolasara alkalmas, mikrohullamu eszkdzben melegithetdé — edényzetben kell bevinni az
intézménybe és elhelyezni a kijelolt hiitészekrényben egyéb szallitd eszkdz (pl. taska, zacsko,
stb.) nélkiil.

Hiitve tarolas szabalyai

A hiitést igényld ételt a fentiek szerinti, névre sz6l6 ételtarold edényzetben minden
esetben 0- +5 °C-on kell tarolni. A hdmérséklet ellendrzésére a hiité sajat digitalis kijelzdje,
ennek hidnyaban a polcra helyezett kontroll hdmérd hasznalata sziikséges. Lehetdség szerint a
hiitdt olyan helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény biztositani tudja annak feliigyeletét
¢s hasznalatanak ellenérzését.

Etelmelegités szabalyai
Az ételek melegitésére mikrohulldmu siité haszndlata javasolt. Az intézmény feleldssége,
hogy a diétas étel megfeleld homérsékleten keriiljon talalasra. A kiilonboz6 allagh ételek

(folyékony, szilard) melegitési ideje nem azonos. A mikrohullimu melegités idétartamanak
meghatarozasa soran figyelembe kell venni a késziilekek hatasfokat, valamint az étel 4llagat.
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Fogyasztas szabalyai

A tanulok kozos étkezése oktatasi és nevelési célzatbol is fontos, emellett segiti a
tanulok szocializalodasat is. Elsddleges cél, hogy minden didk a rendelkezésére allo, sziikség
esetén a szakorvos altal meghatarozott idoben — kulturdlt, étkezési célra kialakitott
helyiségben — az intézmény részérdl megfeleld felligyelet biztositasa mellett kozdsen tudja
elfogyasztani az ételét, ezért az otthonrdl hozott melegitést igényld ételek (ebéd)
elfogyasztasanak helyszineként a kozos ebédlét javasoljuk. Az otthonr6l hozott ételek
elfogyasztasara elsOsorban a sajat edényzetet, és a sajat evoeszkoz hasznalatat ajanljuk.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai

Sajat edényzetbdl torténd fogyasztas esetén az lires edényzetet, taroldedényt, valamint
a sajat evOeszkozt a gyermek hazaviszi. Az ételmaradékot a kornyezet veszélyeztetése nélkiil
a konyha gytijtheti és tarolhatja a tobbi ételhulladékkal egyiitt, de sajat edényzetbdl torténd
fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot akar a visszazart dobozban haza is viheti.

6.6. A tanuloi jogok, a véleménynyilvanitas gyakorlasanak és
végrehajtasanak modjai, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak formai

A tanul6 joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,
vele szemben az egyenld banasmod kovetelményeit betartsak, vele szemben fizikai és lelki
erdszakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazé
biintetésnek vagy banadsmodnak ne tegyék ki.

Ha a tanulé ugy érzi, hogy erkdlcsi mivoltdban megsértették, segitségért fordulhat
osztalyfdnokéhez, az iskola igazgatojahoz, kérheti az 6t ért sérelem jogorvoslasat.

A tanul6 a jogait ugy gyakorolhatja, jogaival gy élhet, hogy azzal masok érdekeit ne
sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

1. Az iskola koteles tiszteletben tartani a tanulok személyiségi jogait, igy kiilondsen
személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat.

1.1. Az iskolaban foglalkoztatott személyek nem hozhatnak olyan dontést, intézkedést,
nem cselekedhetnek gy, hogy az a tanulok személyiségi jogait sértse.

1.2. Az iskoldban foglalkoztatott személyek kotelessége, hogy elkdvessenek mindent
annak érdekében, hogy a tanulok személyiségi jogai érvényesiiljenek.

1.3. Az iskola koteles az oktatas szervezése soran mindig olyan modszert alkalmazni, mely
visszavezethetd pedagogiai eszkozokre, szempontokra, modszerekre.

Az iskola a tanuld személyiségének szabad kibontakoztatdsa érdekében nem allithat
fel olyan korlatozast, mely - pedagogiai szempontokon kiviili, egyéb indok alapjan -
nem biztositja valamely, az iskola altal nyujtott lehetéség igénybevételét.

1.4. Az iskola biztositja azt, hogy a tanulordl nyilvantartott személyes adatok tarolasi
modjarol, valamint a tanulordl nyilvantartott személyes adatok valodisagardl a tanulo,
kiskora tanuld esetében a sziilé tajékozodjon. A tajékoztatast az érintettek szobeli
kérelmiikre, az adatnyilvantartast végz6, kezeld személyt6l az tigyfélfogadasi rend
szerint kaphatjak meg.
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A tanuld, illetve kiskoru tanul6 sziil6je kérheti — a helyes adatok igazolasa mellett — az
iskola altal nyilvantartott személyes adatok torlését és helyesbitését.

1.5. A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanitson az oktatasi intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos minden
kérdésrol, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola mikodésérol.

A tanul6 a véleményét 6nalldan, sajat maga, illetve a tanuldk képviselete utjan
is elmondhatja.

Az iskola a tanulok szamara a kovetkezOk szerint biztositja a szabad véleménynyilvanitas
jogat:

1.5.1. A tanulé szabadon véleményt nyilvanithat az iskola altal szabalyozott modon.
Ilyenek: a Didkonkormanyzat, a sziiléi szervezet forumai. Ezek miikodését sajat
szervezett ¢és milkodési szabalyzatuk hatarozza meg, melyek nyilvanosak,
intézményilink honlapjan, a www.benka.hu oldalon megtekinthet6k.

1.5.2. A tanul6, illetve kiskoru tanuld esetén a sziilé jogait szoéban a sziil6i
munkako6zosség forumain, illetve az iskola vezetdi vonatkozasaban fogaddorajuk
idejében, irasban az érintett személyhez, illetve forumhoz valdé benyujtassal
gyakorolhatja.

1.5.3. A véleménynyilvanitas formai: személyes megbesz¢€lés, sziildi forumon
val6 felszolalas, véleménykozl€s, irasos megkeresés, véleménynyilvanitas.

1.54. A pedagégusok ¢és a vezetok feladata, hogy biztositsdk a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

1.5.5. A véleménynyilvénitas gyakorldsa soran a tanuldé nem sértheti az
iskola alkalmazottjainak, a tobbi tanulonak a személyiségi jogait, emberi
méltosagat.

1.6. A tanul6 csaladi élethez vald joga védelmében tilos a tanuld csaladi életével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemi negativ megnyilvanulas, megkiilonboztetés.

1.7. A tanul6 maganélethez val6 joga érvényesiilése érdekében az iskola biztositja a tanuld
levelezési jogat. (A tanulok nem élhetnek levelezési jogukkal a tandrak, illetve mas
szervezett iskolai foglalkozasok, rendezvények alkalméval.)

1.8. A tanuld személyiségi joganak gyakorldsa nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve nem korlatozhatja a
mivelédéshez valdo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartésat.

Ennek érdekében a Hazirend tovabbi részei is tartalmaznak korlatozasokat a
személyiségi jogok gyakorldsara vonatkozoan.

. Az iskola koteles a tanulot allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld ellatasban
részesiteni, s biztositani azt, hogy a tanuld, sziikség esetén - ¢€letkoratdl fiiggetleniil - a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

2.1. A tanulményokkal kapcsolatos mentesités iranti kérelmeket az iskola részére irasban
kell benyujtani a sziikséges igazolasokkal egyfitt.

2.2. Az egyéni foglalkozdsokra vald jelentkezés irasban torténhet, az iskola altal
rendelkezésre bocsatott nyomtatvanyon. A jelentkezési lapokat az azon feltiintetett
hatariddig kell visszaadni az osztalyfonoknek, illetve a jelentkezési lapon megjelolt
személynek
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3. A tanul6 joga, hogy részt vegyen didkonkorményzat munkéjaban.

4. A tanulo, illetve kiskora tanul6 esetében a sziil6 joga, hogy valasszon a valaszthat6 délutani
elfoglaltsagok koziil.

4.1. A tanulo6 joga, hogy részt vegyen a kiilonbozd tandran kiviili foglalkozasokon. Ezek
formai lehetnek rendszeres elfoglaltsagok: szakkor, onképzdkor, sportkor, diakkor,
énekkar, illetve nem rendszeres elfoglaltsagok: iskolai rendezvények, linnepségek,
muzeum, szinhaz, mozi latogatas.

5.2. A tanul6 joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tandran kiviili
foglalkozasoknak.
A valaszthatd foglalkozasokra vald jelentkezést az iskola a tanuldk, illetve sziileik
részére eljuttatott irasbeli jelentkezési lapon biztositja.
A valaszhat6 foglalkozas megkezdését megel6zo tanév elétt majus 30-ig eldzetes, majd
szeptember 30. iddpontig végleges felmérést kell végezni.

5.3. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozasokon valo részvétel adott
tanévben kotelezd, ha arra a tanuld jelentkezett. A tandran kiviili foglakozason valo
részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkez6 évi igényfelméréskor lehet.

5.4. A rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tandran kiviili foglalkozasok ingyenesek.

5.5. Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok (pl.: szinhaz,
mozi, mizeum stb. latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni.
A foglalkozasokra val6 jelentkezéskor a dijakra vonatkoz6 tajékoztatast a tanuld sziilgje
szdmara meg kell adni, a részvétel a tanul6 szamara nem lehet kdtelezd ugy, hogy annak
téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

5.6. A tandran kivilli foglalkozasok id6pontjat és helyszinét — a lehetdségek
figyelembevételével — a foglalkozasra jelentkezdk, valamint a foglalkozast tarto
kozosen allapitjak meg.

5.7. A tandran Kkiviili foglakozasokon a foglalkozast vezetd ellatja a sziikséges
adminisztracios feladatokat, vezeti a e-naplot.

6. A tanuld joga, hogy hozzijusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informéciokhoz,
tajekoztassak a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, a személyét, illetve a
tanulmanyait érintd kérdésekrdl. Ennek érdekében a tanuld joga, hogy: tanulmanyi
eldmenetelét, tanulményai értékelését megismerje, igy az érdemjegyeirdl - az e-napldba,
az ellenérzdjébe bejegyezve - tajékoztatast kapjon a pedagogustol.

Megismerje a teljesitménye értékelésének elveit és eredményét (az értékelési elveket a
tanév elején a pedagdgusok ismertetik a tanulokkal).

Megismerje a szamonkérések formait és évkozi rendjét, a megirandd témazaroé dolgozat
idejérdl eldre tajékoztatast kapjon — figyelembe véve a helyi tanterv erre vonatkozd
rendelkezéseit.

frasbeli dolgozatat annak megirasatol szamitott 10 munkanapon beliil, a pedagogus
értékelését kovetden visszakaphassa, megtekinthesse.

Tanulmanyairol tajékoztatast kapjon 0igy, hogy tantargyanként havonta legalabb két
érdemjegye legyen.
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7. A tanul6 joga, hogy informdaciét kapjon az iskola miikodésével, mitkodési rendjével
kapcsolatos kérdésekrdl, valamint az iskolai pedagdgiai programrol, és a helyi
tantervrol.

8. A tanuld joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, s arra
legkésébb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.

9. A tanulo, illetve kiskort tanuld esetén a sziild jogait szoban sziildi értekezleten,
pedagogusok fogadoorain, illetve az iskola vezetdéi vonatkozasaban fogaddorajuk
idejében, firdsban az érintett személyhez, illetve foérumhoz valé benyujtassal
gyakorolhatja.

10. A pedagogusok ¢s a fdigazgatd feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy a tanulok
ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tdjékoztatas formait. A tajékoztatas
formaja lehet szobeli tdjékoztatds, irasbeli tajékoztatas.

A tajékoztatds a tartalmanak, jellegének megfeleléen torténhet kozdsen, illetve
egyénileg.

A tanuléval kapcsolatban tajékoztatast adhat a foigazgatd, a nevelGtestiilet, a szaktanar,
az osztalyfénok, az oktatd-nevelé munkét végzd pedagogus.

Rendszeres tajékoztatas rendje, formaja:
- didkkozgyiilés évente egyszeri alkalommal
- faliujsag, iskolaradio
- az intézmény honlapja www.benka.hu
KRETA tanulmanyi rendszer

10.1 A tajékoztatas rendjét az iskola nyilvanos dokumentumai tartalmazzak: az SZMSZ, a
Pedagdgiai Program.
Ezek a dokumentumok mindenki szamara elérhetdek intézménylink honlapjan, a
www.benka.hu oldalon.

10.2 Az iskola koteles a 8.1. pontban meghatdrozott dokumentumokrdl szobeli
tajékoztatast is adni a dokumentumok elfogadasa, valamint modositasa esetén.

10.3. A tanuld, illetve a sziil6 szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt -
annak jellegétol fiiggéen - az iskola foglalkoztatottja a dokumentumokba vald
betekintési lehetdség biztositasaval, illetve szobeli tajékoztatas nydjtasaval elégiti ki.

11. A tanuld joga, hogy egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon. Az iskola e
tanuloi jog érvényesitése érdekében védo €s 6vo eldirasokat hatdroz meg.

A 20/2012. (VIII. 31) EMMI 129. § (1) bekezdése: Az egészséges életmodra vonatkozo tamogato
intézményi munkarendben és hazirendben eloirt szabdlyok betartisa az intézményben mindenki szamdra
kdtelezd.

11.1. A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasdt az intézményben
iskolaorvos és iskolai védénd biztositja. Az iskolavédénd heti egy alkalommal
fogad¢ orat tart az iskolaban tanévenként meghatarozott napokon ¢€s idépontban.

11.2. Az iskolaorvos elvégzi — vagy Szakorvos részvételével biztositja — a tanuldk
egészségligyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
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12.

13.

14.

15.

16.

fogészat: évente két alkalommal,

altalanos vizsgalat: évente egy alkalommal;

szemészet: évente egy alkalommal (elsd, 6todik, hetedik évfolyamon);

a tanulok fizikai allapotdnak mérése: évente egy alkalommal;

valamint a tovabbtanulas, palyavalasztas elott 4ll6 tanuldk vizsgalata a hetedik, nyolcadik
évfolyamon.

11.3. Az iskolai védoénd elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente két
alkalommal. Hetente fogaddorat tart a sziilok és a gyermekek részére, valamint segit
az elsosegély-nyujtasi feladatok megoldasaban.

A tanulo, illetve kiskoru tanuld esetén a sziilé joga, hogy kérje gyermeke egyéni
munkarendben teljesitse tankoteles tanuldi jogviszonyat, illetve, hogy kérje a tanoérai
foglalkozason valo részvétel aloli felmentését. (Nkt. 45. § (5): A tankdtelezettség
iskolaba jarassal teljesithetd. Ha a tanuld egyéni adottsdga, sajatos helyzete indokolja, és
a tanul6 fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabol
elényds, a tankdtelezettség teljesitése céljabol hatdrozott idére egyéni munkarend
kérelmezhetd. A sziil6, nagykora tanuld esetén a tanuld a kérelmet a tanévet megel6z6
junius 15-¢ig nyuajthatja be a felmentést engedélyezd szervhez (Oktatasi Hivatal). Ezen
idépontot kdvetden csak abban az esetben nyujthatd be kérelem, ha a tankdtelezettség
iskolaba jarédssal torténd teljesitését megakadalyozo koriilmény mertil fel. Jogszabéalyban
meghatarozott esetben az egyéni munkarendet biztositani kell.)
A kiilfoldi tartozkodéas miatt egyéni munkarenddel rendelkezd tanuld esetében a félévi
mindsités a foigazgatd dontése alapjan mellézhetd, ez esetben a tanuld csak az év végén
ad szamot tudasardl. Az egyéni munkarendet intézményiink erre vonatkoz6é Egyéni
munkarend szabdlyzata részletezi.

A tanulo, illetve kiskoru tanuld esetén a sziil6 joga, hogy kérheti gyermeke atvételét
masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-oktatasi intézménybe.

13.1. A jog érvényesitésének lehetdségerdl a tanuld, illetve a tanuld sziildje az iskola
féigazgatojatol kérhet szobeli, vagy irasbeli tajékoztatast.

13.2. A vonatkozo6 kérelmeket az iskola féigazgatoja részére kell benyujtani.

A tanuld joga, hogy kiilonbozeti vizsga vagy évfolyamismétlés nélkiil folytathassa
tanulmanyait akkor is, ha az 4lland6 lakohelyén nem mitkddik olyan iskola, amelyikben a
tankotelezettség veégéig biztositott az iskolai nevelés €s oktatas.

14.1. A tanuld e joga érvényesitése érdekében a palyavalasztasi, tovabbtanulasi
kérdésekkel az osztalyfonokéhez, illetve a palyavalasztasi feleloshoz informacidoért,
tovabba az iskola a tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas keretében az alabbi
segitséget, szolgaltatast nyujtja: palyavalasztasi sziiloi értekezlet, kozépiskolai nyilt
napokon val6 részvétel.

A tanuld joga, hogy valasztd és valaszthatd legyen didkképviseletbe; valamint, hogy a
diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve a kdznevelési torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

A szilé joga kiilonosen, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai
programjat, hdzirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
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17. Az iskola tdobbcélu evangélikus egyhazi intézményként miikodik, ezért a
vallasgyakorlassal osszefiiggésben a kovetkezd jogokat allapitja meg: didkjainak joga van
ahhoz, hogy felekezetiiknek (torténelmi egyhazak) megfeleld hitoktatasban részesiiljenek,
orarendbe beépitett tanorak keretében.

18. A sajatos nevelési igényl tanulok

A neveldtestiilet véleménye alapjan, az igazgatd kérelmére a tanuld pszichés fejlédési zavarai
miatt, a Békés Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat szakvéleménye alapjan sajatos nevelési
igénylivé nyilvanithaté a gyermek. A bizottsag azt vizsgalja, hogy az emlitett korbe tartozo
gyermekek, tanulok kiizdenek-e a megismerd funkcidk vagy a viselkedés fejlodésének tartds
¢s sulyos rendellenességével vagy nem. A sajatos nevelési igényii tanuldk ellendrzése,
értékelése, illetve mindsitése a szakvéleményben foglaltak szerint torténik.

Amennyiben a szakértdi vélemény az alabbi megallapitasokat teszi:

Szobeli szamonkérés eldtérbe helyezése: ez esetben a szaktanar az irasbeli beszamoltatas
helyett a szobeli szamonkérést alkalmazza valamennyi irasban torténd szamonkérés helyett.
Tantargyrészek értékelése aloli mentesités: az adott tantargyon beliil az érintett tantargyrész
nem keriil mindsitésre.

Tantargy mindsitése aloli mentesités: A tanulot évkozben érdemjeggyel is értékelheti a
neveld, de sem félévkor, sem év végén nem mindsiti osztalyzattal.

A tantargyi mindsités alol mentesitett tanuld esetében szoveges értékelés tartalmazza, hogy a
szakvéleményben javasolt fejlesztés hogyan valosul meg.

6.7. A tanulok és a sziilok tajékoztatasa

A tanulok, a sziil6k véleménynyilvanitasanak rendje, formai

- A tanuldk a jogszabalyokban biztositott jogaik érvényesitése érdekében az iskola
foigazgatojahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskolai neveldihez fordulhatnak.
- A sziil6k szoban vagy irasban fordulhatnak kéréseikkel, javaslataikkal, véleménytikkel
az iskola féigazgatojahoz, az osztalyfonokhoz, az iskola neveldihez.
A tanulok, a sziil6k véleménynyilvanitasanak rendje és formai a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 5. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan torténnek.

1. A tanuldkat az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
tudnivaldkrol
- az iskola féigazgatoja,
- az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon,
- az iskola honlapja, hirdetdtabla, iskolagytilés, iskolaradio ad tajékoztatést.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szdban vagy irdsban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseldik, tisztségviselOk utjan (panaszkezelési eljaras szerint) — az iskola neveldihez, az
osztalyfénokokhoz, az iskola féigazgatojahoz fordulhatnak.
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A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
iskola féigazgatoja:

- aszlldi értekezleteket megeldzo sziildi szervezet gytilésein,
- a hirdetotablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja.
- az osztalyfonokok sziildi értekezleten tajékoztatnak.

A tanuldkat és sziileiket a neveldk a tanulok egyéni haladdsar6l az aldbbi modon
tajékoztatjak:

- Kréta tanulmanyi rendszeren keresztiil,

- sziiloi értekezleten,

- fogaddoran,

- nyilt tanitasi napon,

- csaladlatogatason.

2. A tanulét és a tanuld sziileit a tanul6 fejlédésérol, egyéni haladasarodl a nevelok
folyamatosan szoban és irdsban tdjékoztatjak. Az Nkt. 42. § -a és 54. § (1) bekezdése
értelmében a tanulo teljesitményét, eldmenetelét a tanulményi rendszerben torténd
rogzitésével rendszeresen érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén
osztalyzattal mindsiti.

3. A tanulo szobeli és irdsbeli teljesitményének értékelésére a Pedagogiai Programban
megfogalmazottak érvényesek.

Az irdsbeli dolgozat értékelésekor az elért szazalékos teljesitmény érdemjegyekre torténo
atvaltasa:

1. és 2. évfolyam (I. félév) 2. évfolyam tanév végétol — 8.
(human és real targyak) évfolyam
(human és real targyak)
Teljesitmény (%) Ertékelés Teljesitmény (%) Erdemjegy
91-100% Kivaldan teljesitett 91-100 jeles (5)
76-90 % JOl teljesitett 76-90 i6 (4)
51,75 of Megfeleléen
- 0 _ .
teljesitett 51-75 kozepes (3)
0-50 o Felzarkoztatasra
-50 % i .y
szorul 34-50 elégséges (2)
0-33 elégtelen (1)

A pedagogus tajékoztatja a sziilt Kréta tanulmanyi rendszeren keresztiil az Nkt. erre
vonatkozo paragrafusai alapjan.
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4. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseloik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval,
neveldivel.

5. A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktualis feladatokrol
(A sziilének joga a Nkt. 72. § (5) bekezdésének a) - g) pontjaban foglaltak szerit
tajékoztatast kapni)

az iskola féigazgatdja
- aszildi szervezet munkakozosség valasztmanyi iilésén minden félév elején;
- afoly6son elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja;

az osztalyfénokok:
- az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak

6. A sziildi értekezletek és a nevelok fogadodrdinak idépontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.

7. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagéval,
neveldivel.

6.8.A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Nkt 58. § (1) bekezdés: a gyermeket, a tanulot a tole elvdarhatondl jobb teljesitményéért az intézmény
hazirendjébe foglaltak szerint jutalmazni kell.

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 5. § (1) e) pontja értelmében: a hazirendben kell szabdlyozni a jutalmazds
elveit és formadit.

1. Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten
- példamutatd magatartast tanusit
- vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el
- vagy az osztaly illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez
- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb
- versenyeken, vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt
- vagy barmely mas mdodon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez
¢és noveléséhez
az iskola jutalomban részesiti.

2. Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok
- szaktanari dicséret
- osztalyfonoki dicséret
- igazgatdi dicséret
- nevelotestiileti dicséret

3. Az egész évben példamutatdé magatartast tanisitd és kiemelkedd tanulmanyi és kdzosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:
- szaktargyi teljesitményért
- példamutatdé magatartasért
- kiemelkedd szorgalomért
- példamutatdé magatartasért és kiemelkedd szorgalomért
dicséretben részesithetok. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.
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»Kivalo kisdiak” Kkitiintetd cimet kapnak a 4. osztalyt befejezé tanulok, akik alséd
tagozaton kiemelkedd tanulmanyi eredménylikkel, versenyeredményeikkel, példas
magatartasukkal példaként alltak tarsaik eldtt. A kitiintetheté tanulok szamardl az also
tagozatos munkakozosség dont. Az oklevelet a tanévzar6d istentiszteleten az iskola
foigazgatoja adja at.

»Kitiino tanulo” cimet, oklevelet ¢és jutalomkonyvet azok a 8. osztalyos tanulok
kapnak a ballagési iinnepélyen, akik 8 éven at minden tantargybol jelest kaptak.

A ,.Benka-dij”, jutalomkonyv és pénzjutalom illeti meg azon 8. osztalyos tanuldkat,
akik éveken keresztiil példds magatartasukkal, szorgalmukkal, kitind tanulmanyi ¢&s
versenyeredménylikkel, valamint egyéb tevékenységiikkel oregbitették iskolank hirnevét. A
kitlintetést az iskola foigazgatojatél vagy a meghivott vendégtél a ballagasi linnepélyen
vehetik 4t.

A ,,Lustyik-dij” és pénzjutalom illeti azokat a tanuldkat, akiket a neveldtestiilet
véleménye alapjan elkotelezettek a matematika irant, tehetségiiket a tanorai és a tandran kiviili
megmérettetésekben is bizonyitjak.

A ,,Klenk-dij” és pénzjutalom illeti azokat a 8. évfolyamos tanuldkat, akik példaként
allhatnak didktarsaik eldtt az uszas sportagban végzett munkajukkal.

A Kleio-dij, oklevél, jutalomkonyv és targyjutalom illeti meg azt a tanuldt, aki felsé
tagozatos tanulmanyai soran kiemelkedden teljesitett (KGYTK, orszagos versenyek)
torténelem tantargybol.

»Abonyi - dij-ban” részesiil az a 8. évfolyamos diak, aki a legjobb eredményii B2
nyelvvizsga bizonyitvany megszerzésével és az angol nyelv teriiletén nyujtott kimagaslo
teljesitményével oregbitette iskolank hirnevét.

Az ,Ev tanuléja” cimet adomanyozzuk és jutalomban részesitjiik azt a 7. évfolyamos
tanulot, aki az iskola jo hirnevének ndveléséhez az adott tanévben a legnagyobb mértékben
hozzajarult.

Az, Ev kizosségi didkja” oklevél és konyvjutalomban részesiil az a tanuld, akit a
tanulmanyi munkdja, versenyeken valod részvétele €s aktiv kozosségi tevékenysége alapjan a
Diakonkormanyzat véleményének kikérésével a neveldtestiilet érdemesnek talal.

A ,Szinjdtszdsért-dij” oklevél és targyjutalom illeti azokat a 8. évfolyamos tanulokat,
akik a fels6 tagozaton négy éven at szereplésiikkel az iskolai, az egyhazi és a varosi
rendezvények szinvonalat emelték.

A ,Kivdlo néptancos diak” kitlintetd cimet kapnak azok az alapfoka képzésben részt
vevo didkok, akik elkotelezettek a hagyomanyok Orzésében. Aktiv résztvevoi iskolank
néptanc csoportjanak, fellépéseikkel erdsitik iskolank jo hirnevét.

. Ev Sakkozdja” kitiintetd cimet és serleget kap a tanévzaro istentiszteleten az az egy
also és felsd tagozatos didk, aki példaként allhat didktarsai eldtt a sakk sportagban elért
eredményeivel.

A ,,Future Tech — dijat” olyan 8. évfolyamos didkok kaphatjak meg, akik kiemelkedd
eredményeket értek el a robotika, programozas vagy mas technologiai alkotés teriiletén. A
dijat azok a tanulok nyerhetik el, akik versenyeken, projektekben vagy sajat alkotasaikkal
bizonyitjak kreativitdsukat, technikai tudasukat és elhivatottsagukat a hightech vilagaban.

A miivészetek és a sport teriiletén kiemelkedd eredményt elért tanuldk oklevél
jutalomban részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsito tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.
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Azok a didkok kaphatjak meg ezeket az elismeréseket, akiknek magatartasa, szorgalma,
példamutatasa oregbiti iskolank hirnevét.
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d./ Csoportos jutalmazasi formak

targyjutalom
hozzajarulas k6zos kulturalis programokhoz.

4. Az iskolai szervezésii versenyek els6 harom helyezettje jutalomban részesiil, melyet az
iskola kozossége eldtt vehet at.

5. Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldéadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

6. A kiemelked6 eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tanusito
tanuloi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

7. A dicséretet irasba kell foglalni és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.
8. Jutalmazasok és azok formai:

- osztalyfonoki dicséret — amelynek odaitélésérdl az osztalyfonok dont a pedagdgiai
naploba torténd bejegyzések alapjan (5 szaktanari dicséret alapjan), de adhato egyszeri
kozosségért végzett munkéért, valamint az iskoldn kiviili teriileti/ varmegyei
versenyeken, vetélkedokon vald eredményes szereplésért, €s az iskolai és gyiilekezeti
rendezvényeken vald szereplésért.

- Szaktanari dicséret — odaitélését a szaktandr hozza meg. Adhato az adott tantargyban
iskolai szintli versenyeredményért, kutaté, - vagy sorozatos gyljtémunkaért és
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaéért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért.

Igazgatoi dicséret —Az iskolan kiviili nemzetk6zi €s orszdgos versenyeken,
vetélked6kon eredményesen szerepld, illetve iskolai/varosi/egyhdzi rendezvényeken
résztvevo, iskolankat képviseld tanuldk igazgatoi dicséretben részesiilnek.

- Tantestiileti dicséret — a tantestiilet szavazata alapjan tanév végén adhato.

6.9.A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

(20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5. § (1) bekezdés)

1. Azatanuld, aki
- tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
- vagy a tanuldi Hazirend el6irdsait megszegi
- vagy igazolatlanul mulaszt
biintetésben részesiil

2. Az iskolai biintetések formai
- szaktanari figyelmeztetés
- napkozis neveldi figyelmeztetés
- osztalyfondki figyelmeztetés
- osztalyfonoki intés
- osztalyfénoki megrovas
- 1gazgatoi figyelmeztetés
- igazgatdi intés
- igazgatdi megrovas
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- tantestiileti figyelmeztetés
- tantestiileti intés
- tantestiileti megrovas

3. Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt
esetben a vétség sulyatdl fiiggden el lehet térni.

4., A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanulot azonnal legalabb az ,,0sztalyfonoki megrovas” biintetésében kell
részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- az agresszid, a masik tanuld megverése, bantalmazasa

- az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa;

- aszandékos karokozas;

- aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

- ezen tal mindazon cselekmények, melyek a biinteté torvénykonyv alapjan
bilincselekménynek mindsiilnek.

5. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithat6. A fegyelmi eljaras
meginditasarol az iskola fdigazgatdja vagy a nevelOtestillet dont. Az eljaras
meginditasardl és végrehajtasardl a 20/2012 EMMI rendelet 56. § (2) és az 58. § (3)
bekezdése rendelkezik.

6. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomdasara kell hozni. A tanulményi
rendszeren keresztiil tovabbitott értesitéssel a dontés nem mindsiil kozoltnek. A fegyelmi
hatarozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil postai titon is meg kell kiildeni a sziildnek.

7. A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabalyokban eldirt mddon és mértékben kartéritésre kotelezhetd.
A kartérités pontos mértékét a kortilmények figyelembe vételével az iskola figazgatoja
hatdrozza meg.
Fegyelmi biintetések, melyek lehetnek:
- Osztalyfonoki figyelmeztetés (3 alkalommal), odaitélésérdl az osztalyfonok
dont a pedagogiai naploba torténd bejegyzések alapjan (5 magatartasi vétség, 5
ellendrzéhiany, 10 felszereléshidny) alapjan, de adhatd egyszeri vétségért is,
figyelembe véve annak nagysagat. Javaslatot tehet rd4 az osztalyban tanito
szaktandr is.
- Osztalyfénoki int6 (1 alkalommal) adhat6 egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat ¢és varhat6 hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

Ha az alacsonyabb rendli intézkedések hatastalanoknak bizonyultak, sorozatos
hianyzaskor, egyszeri sulyos vétség esetén, ha fennall a szandékossag, és a vétség karos az
osztaly, illetve az iskola kozbOsségére:

- Igazgatoi figyelmeztetés (1 alkalommal)

- Igazgatoi intd (1 alkalommal)

Amennyiben a fegyelmez6 eljarasok hatastalannak bizonyulnak, vagy a fegyelmi vétség igen
stlyos, a nevelOtestiilet az alabbi biintetések kiszabasara jogosult:
- Nevel6testiileti megrovas (1 alkalommal)
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- Szigoru megrovas (1alkalommal)

- Kizarés az iskolabol (fogado iskola biztositasa)
Az osztalyban tanitd szaktanar adhat szaktanari figyelmeztetést a tanulonak sorozatos kisebb,
vagy egyszeri sulyos fegyelmi vétség, illetve kotelességszegés esetén.

. A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanuld részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények
megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elveit és az alkalmazand6 intézkedéseket:
A tanuld az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozdsségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tantisit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanulo altal elkovetett kozOsségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi feleldsség hatalya ald tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljards hatalya ald tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrol
sz016 tudomadsszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megval6sitd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanulo sziileit. A vizsgalat lefolytatdsdra az intézmény igazgatdja hdrom f0s
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanulé megvalositotta-e a kozdsségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzosség
vagy osztalykozosség miikodését, az iskolai nevel6-oktatdé munka nyugodt folytatdsdnak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai kommunikécids eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazand¢ intézkedéseknek a tovabbi hasonlo
cselekedetek megel6zését, valamint a kozOsségellenes magatartist megvaldsitd tanuld
elszigetelését, az iskolai kdzvélemény elitéld motivaciojat kell szolgalniuk.

6.10. Kréta tanulmanyi rendszer

Az intézmény a tanulok értékelésének ¢és mulasztasdnak rogzitésére elektronikus naplot
hasznal. Az iskola minden tanuldja €s a tanuld sziildje, gondviseldje — a tanul6 adataira és az
iskolai nyilvanos adatokra vonatkoz6 olvasasi jogosultsaggal — hozzaférhet, megnézheti sajat
gyermekilk érdemjegyeit, osztdlyzatait, dicséreteit €s elmarasztalasait, a mulasztasoka, a
mulasztasok igazolasat, illetve a tanul6 iskolai életéhez kapcsolodo kiilonbozo bejegyzéseket.
A tanulmanyi rendszert a pedagogusok, a sziilok és a tanulok egymds kozotti értesitések,
tizenetek kiildésére is hasznalhatjak.
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6.11. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

Az iskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak tehetok le:
- osztalyozd6 vizsga,
- javitovizsga,
- potld vizsga

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha
- atandrai foglalkozasokon valod részvétel alol fel volt mentve,
- engedély alapjan egy vagy tobb tantirgy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal révidebb idd alatt
tehet eleget,

- ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egyiittesen a 250 tanitasi 6rat meghaladja, és a neveldtestiilet dontése
alapjan osztalyoz6 vizsgat tehet,

- ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egylittesen egy adott tantargybol a tanitasi orak 30 %-at meghaladja,
¢s a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozod vizsgat tehet.

Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen
osztalyzatot kapott.

Potlo vizsgat tehet a tanulo, ha valamely vizsgarol neki fel nem réhaté okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadést befejezné, és
ezt igazolja.

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet eldirdsaiban szerepld
szabalyok, valamint az intézmény Tanulméanyok alatti vizsgaszabalyzata szerint kell
megszervezni.

A vizsgéak idOpontjat, helyét és kdvetelményeit az érintett tanulok sziilei
- osztalyozo vizsga esetén a vizsgdk iddpontja eldtt legalabb két
honappal,
- Javitd vizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak
meg.

A tanulményok alatti vizsgdkon az alabbi tantargyakbol kell irasbeli, szobeli vagy gyakorlati
vizsgarészeket tenniiik a tanuldknak:

ALSO TAGOZAT
TANTARGY VIZSGA
Magyar nyelv irasbeli szobeli
Magyar irodalom irasbeli szobeli
Idegen nyelv irasbeli szobeli
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Matematika irasbeli szobeli
Hittan irasbeli szobeli
Efeﬂr\‘/ﬁffgsmeret (idegen irdsbeli szobeli
Enek-zene irasbeli gyakorlati
Digitalis kultara gyakorlati
Vizualis kultiara gyakorlati
Technika és tervezés gyakorlati
Testnevelés gyakorlati
FELSO TAGOZAT

TANTARGY VIZSGA
Magyar nyelv irasbeli szobeli
Magyar irodalom irasbeli szobeli
Idegen nyelv irasbeli szobeli
Civilizécio irasbeli szobeli
Matematika irasbeli szobeli
Hittan irasbeli szobeli
Zggggﬁfgl\/en o irasbeli sz6beli
Természettudomany irasbeli szobeli
Fizika irasbeli szobeli
Kémia irasbeli szbbeli
Biologia irasbeli szobeli
Foldrajz irasbeli szobeli
Enek- zene irasbeli szobeli gyakorlati
Hon- és népismeret szobeli
Zéé;ilrllsnl;j?; is) szobeli gyakorlati
](?(lji gigsnl;gk/irr? is) szobeli gyakorlati
Technika és életvitel gyakorlati
Testnevelés gyakorlati
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€.) Az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat és
hataridejét a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 5. § (1) bekezdés h) pontjaban foglaltak
szabalyozzak.)

A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye €s érdemjegyei, vagy az osztalyozd vizsgan
¢€s javitd vizsgan nyujtott teljesitménye (tovabbiakban tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell
megallapitani. A tanulmanyok alatti vizsgdk tantargyankénti ¢és évfolyamonkénti
kovetelményeit az iskola pedagdgiai programja hatarozza meg.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldnak, ha kérelmére a) felmentették a tanorai
foglalkozasokon vald részvétel aldl, vagy b) engedélyezték, hogy a tantirgy tanulmanyi
kovetelményeinek a helyi tantervben el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget.

A tanuld kérheti, hogy a tanév végén egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyai
kovetelményeit osztalyozo vizsga letételével teljesitse, ha egy vagy tobb tantargybdl a tanév
végén azért nem osztalyozhatd, mert igazolt és igazolatlan mulasztisa a tanitasi évben: a)
egyiittesen meghaladta a 250 tanitasi orat, vagy b) egy adott tantargybodl draszamanak 30 %-
at.

Az osztalyozo vizsga iranti kérelmet a tanév utolso tanitdsi napjat megel6zd napig
nyujthatja be az iskola féigazgatojahoz. A vizsga irdnti kérelemrdl a neveldtestiilet tanév végi
osztalyozo értekezletén dont. A vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja a 20 tanitasi oréat.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasai miatt egy vagy tobb tantargybol nem
mindsithetd, €és osztalyozd vizsga irdnti kérelmet a hataridéig nem adott be, vagy kérelemét
elutasitottak akkor tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Osztalyozd vizsgat a fOigazgatd altal meghatarozott id6pontban tehet az aldbbiak
szerint: a) junius 1-t6l — jinius 15-ig terjedd iddszakban, téli sziinetet kovetd elsd tanitdsi
naptol az els6 félév utolso tanitasi napjaig, b) augusztus 21-t6l — 31-ig terjedd id6szakban, ha
kérelmére a neveldtestiilet engedélyezte, hogy mulasztisai miatt osztalyozo vizsgat tegyen.

c./ Javito vizsgak

A tanulo javito vizsgat tehet ha, a) a tanév végén — legfeljebb 3 tantargybol — elégtelen
osztalyzatot kapott, b) osztalyozd vizsgardl szdmara felréhatd vizsgarol elkésik, vagy tavol
marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil tavozik. Javitdo vizsgat a fdigazgatd 4ltal
meghatarozott idészakban, augusztus 21-t6] augusztus 31-ig terjedé idGszakban tehet a
vizsgazo.

A vizsga id6pontjabdl a vizsgazot az iskola irasban értesiti.
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6.12. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas megszervezéséért a féigazgato a felelds.
A tankonyvfeleldst a féigazgatd bizza meg a kovetkezo feladatok elvégzésével:
- az iskolai tankonyvrendelés elkészitésével,
- az iskolai tankdnyvterjesztésben valo részvétellel,
- a sziikséges potrendelés biztositasaval.

A tankonyvrendelés a Konyvtarellatd Nonprofit Kft. hivatalos tankoényvrendeld feliiletén
torténik, a rendelés a fenntart6 jovahagydsaval valik véglegessé.

A hatdlyban 1évd torvényi eldirdsok szerint intézménylink tanuldéi szédmara
téritésmentesen biztositjuk a tankdnyveket.

A tartés tankonyvet - beleértve a szotart, szOveggylijteményt, atlaszt - az iskola
tankonyvkolcsonzés utjan biztositja a tanulonak.

Az 1-4. évfolyamon a tanév elején atvett munkafiizetek, tankdnyvek véglegesen a tanulok
tulajdonaba kerlilnek, azokat tanév végén nem kell az iskolanak visszaadni.

A 5-8. ¢évfolyamon a téritésmentes tankonyvellatast hasznélatra véglegesen atadott
munkafiizetekkel, tankonyvekkel ¢és a konyvtarbol kolcsonzott tartdos tankonyvekkel
biztositjuk.

A tankdnyvkolesonzési jogosultsag, ezzel a tankdnyvhasznalat joga a tanuldi jogviszony
fennallas alatt addig tart, amig a tanuld felkészitését az adott tantargybol a helyi tanterv
szerint végezni kell, illetve amig adott tantargybol vizsgat tehet.

A tankonyvkolcsonzés az iskolai konyvtaros kozremiikddésével torténik. Kolesonzott
tankonyvenként a tankonyvkolcsonzés tényérdl, a kolcsonzés idotartamarol, a konyv
visszaadasanak feltételeirdl a konyvtaros dokumentumot készit.

A téritésmentesen biztositott tartds tankonyveket a tanuld az iskolai konyvtarba a tanév
végeén koteles leadni.

A tanulo, illetve a kiskort tanuld sziiléje a tankonyv kolcsonzésével, a tankonyv
elvesztésével, megrongalddasaval az iskolanak okozott kar megtéritésére koteles.

A konyv elvesztése esetében a sziildnek a konyvtaros tdjékoztatdsa alapjan (konyv
kiadoja, kiadas éve, ISBN szama stb.) meg kell vasarolnia a kdnyvet és a konyvtarban leadni
nyilvantartasba vételi céllal.

Ha a megrongalodott konyv rendeltetésszeri hasznalatra nem alkalmas, illetve arra nem
lehet alkalmassa tenni, a konyv elvesztésénél leirt kartéritési modot kell alkalmazni.

A tankOnyv allapotat, haszndlatra vald alkalmassa tételének megitélését, valamint a
potlasra a javaslatot a konyvtaros teszi irasos feljegyzés formajaban, melyet az iskola
féigazgatoja hagyja jova.

A kartéritést csokkenteni, mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a kartéritéstol akkor,
ha a tanul6 anyagi és szocialis helyzete indokolja.

Kilonosen indokolt eltekinteni a kartéritési kotelezettségtdl, ha a tankonyv
megrongalodasaval, illetve elvesztésével kapcsolatban nem feltételezhetd, illetve nem
igazolhatd a tanuld szandékossaga.
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A gondatlansagbdl okozott karokozas esetén az el6z6 cim alatti tételek mérsékelhetdk,
illetve elengedhetok.

Az elengedésrdl, illetve a mérséklésrol a foigazgatod a konyvtaros javaslatara dont.

A tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabdlyok

A tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabalyok azokra a kiadvanyokra vonatkoznak,
melyek az iskolai tankonyvrendelési listan szerepelnek.

A didkok a tartos tankonyveket tanév elején az iskolai konyvtarbol kapjak meg atvételi
elismervény ellenében egy tanévre, szeptembertdl juniusig tartd iddszakra. A tobb tanéven
keresztiil hasznalt tankonyveket az iskola annak a tanévnek a végéig biztositja a tanulok
szdmara, ameddig a tanuldnak tanulmanyai soran sziiksége van ra.

A tanuldk az iskolatdl kapott téritésmentes, illetve tartds tankdnyv hasznalatara addig
jogosultak, ameddig a tanuldi jogviszonyuk iskolankban fennall. A tanuldi jogviszony
megsziinésekor a kdlesonzott tankonyveket vissza kell adni az iskolai kdnyvtaraba.

Az iskolatol kolesonzott tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart a
szlildnek az iskola részére meg kell tériteni. A kartérités dsszege megegyezik a tankdnyvnek
az érvényben 1év0 tankdnyvjegyzékben feltiintetett fogyasztoi araval. A megrongalodott,
elvesztett tankdnyvet a sziilének meg kell vasarolnia és a konyvtarba nyilvantartasba vétel
céljara leadni. Nem kell megtériteni a tankdnyv rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazo
értékesokkentést.

Az iskola biztositja, hogy a napkozis és a tanuloszobai foglalkozasokon megfeleld szamu
tankonyv alljon a tanulok rendelkezésére a tanitasi orakra torténd felkésziiléshez.

6.13. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a
foétkezésre biztositott hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend

(20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 5. § (2) bekezdés a) — g) pontjai szabalyozzaik)

Az imat a tanulok reggel elsd tanora kezdetekor, az utolsod ora befejezésekor, valamint az
ebédlében étkezés eldtt és utan mondjak.

Vasarnapi és iinnepnapi istentiszteleten és szent misén a tanulok megjelenése alapvetd
feladat a sajat vallasnak megfelelden.

A sziilok, a pedagdgusok a gyermekek a gylilekezetben, istentiszteleteken, csaladi
istentiszteleteken ,,Er6s var a mi Istenlink!’, ,,Dicsértessék a Jézus Krisztus!”, ,,Aldas,
békesség!” koszonést hasznalnak.

1. A kotelezd orakat a tanulok az orarendjiik szerint, az alabbi munkarendben koételesek
teljesiteni, résziikre a tanorak befejezése utan a foétkezésekre hosszabb sziinetet biztositunk.

tanora tanora idétartama sziinet
8.00-8.45 45 perc 10 perc
8.55-9.40 45 perc 20 perc
10.00-10.45 45 perc 10 perc
10.55-11.40 45 perc 10 perc
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11.50-12.35 45 perc 10 perc
12.45-13.30 45 perc 10 perc

Alsé tagozatos tanulok
foétkezésére szant ido 65 perc
11.30-12.35
Napkdzi otthon 12.35-16.15-ig
Fels6 tagozatos tanulok
foétkezése szant ido 85 perc
12.35-14.00
Tanuloszoba 13.30-16.00-ig
Intézményi ligyelet 16.00-18.00-ig

1.1. A zarva tartott termek esetében a tanorak megkezdése elott a tanuloknak a terem eldtt
kell gyiilekezniiik.

1.2. A tanérak kozotti sziinetekben, tanitas el6tt, illetve tanitas utan a tanulok a folyosokat,
valamint az udvart igénybe vehetik. (Az ligyeletes neveldk ekkor is feliigyelik a
tanulokat.)

2. A tandran kiviili foglalkozasok iddpontjardl a tanuldk irdsbeli vagy szobeli tdjékoztatast
kapnak.
3. A tanuld koteles a tandrara iddben megérkezni. Ha késik, azt a tanar bejegyzi az
elektronikus naploba. A tanuld tobbszori késés esetén — az SZMSZ-ben meghatarozottak
szerint — fegyelmez6 intézkedésben részesiil.
3.1. A késéseknél nem kell figyelembe venni a rendkiviili idéjarasi koriilmények miatti
késeéseket.

4. Az iskola nyitva tartasa, az ligyintézés iddpontjai:
4.1. Az iskola tanév kozbeni nyitvatartasi ideje hétfotol — péntekig: 7.00-17.00 oraig.

4.2. Az iskoldban a tanulok és sziileik a hivatalos iigyeiket (beleértve az informéacio,
tajékoztatas kérését, valamint a gazdasagi jellegli ligyeiket) a kovetkezé idSpontban
intézhetik: kedd és péntek 8:00 — 12:00

4.3. A tanévet kovetden a tanitisi sziinetekben kiilon kiirds szerint van {ligyfélfogadas
melyet a foigazgato hataroz meg.

4.4. Az iskola dolgozoi hivatalos iigyeiket naponta 10:00 -11:30 és 13:00 — 14:00 o6raig
intézhetik.

5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei, és az iskoldhoz tartozé teriiletek
hasznalati rendje.

5.1. A tanul¢ az iskola helyiségeit az iskola nyitvatartasi idejében veheti igénybe

5.1.1. A tanuldk szabadidejiikben (sziinetekben, a tanérakon kiviili idészakban) az
udvart igénybe vehetik.

A folyosok, igénybevétele csak a tandrakon kiviili idészakban, a tanéran kiviili
foglalkozasok zavardsa nélkiil torténhet.
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5.1.2. A tanulok az iskola egyes helyiségeit csak kiilon meghatarozott szabalyok
figyelembe vételével vehetik igénybe, a hazirendben korabban meghatarozottak szerint.

5.1.3. A tanuldk a tanitasi id6 alatt az iskola teriiletét nem hagyhatjak el. A kilépést az
osztalyfonok engedélyezheti.

5.2. A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni.
A tornafelszerelés egységesen fehér polo, sotét also, fehér zokni, tornacipd

6. A pedagogiai program végrehajtasaval kapcsolatos, iskolan kiviili rendezvényeken tiltott
tanuldi magatartas:
- Dohanyozni, szeszesitalt fogyasztani tilos!
- Feltinden 61t6zk6dni, viselkedni tilos!

7. A menzai étkeztetésre vonatkozd szabalyok év elején a tanuldkkal ismertetésre keriilnek.
(20/2012. VIIL.31.) EMMI rendelet 16. § (3) bekezdés: A tanitasi orak és foglalkozasok kozott
a tanulok részére sziinetet kell tartani. A sziinetek, ideértve a foétkezésre biztositott hosszabb
sziinet rendjét, az iskola hazirendje hatarozza meg.)

7.1 A menzai étkeztetés ideje az ebédlében: 11.30-t61 14.00-ig tart.

7.2 A kedvezményes, illetve az ingyenes étkeztetési ellatas érdekében az iskola irasban, az
altala meghatarozott nyomtatvanyon biztosit lehetdséget a kedvezmény, illetve az ingyenes
étkeztetés iranti igény jelzésére, és nyujt tajékoztatast a benyujtandd igazolasokrol,
dokumentumokrol.

Az igények benyjtasi hatarideje a nyomtatvanyon feltiintetésre keriil.

7.3 Az iskola az alabbi rendszerességgel végez felmérést:
- az adott tanévre vonatkozodan szeptember 30-ig,
- a kovetkez0 tanévre vonatkozoan méajus 30. idOpontig.

8. Az intézmény épiiletei szorgalmi iddben hétf6tdl péntekig reggel hat oratdl délutan
tizennyolc Oraig vannak nyitva. A biifé nyitva tartisa tanitds el6tt, illetve oOrakozi
sziinetekben: 7.00 oratol — 10.00 oraig.

9. Az intézményben tartozkodd gyermekek felligyeletét az iskola reggel 7.00 oratol 18.00
oraig, vagy addig, amig a tanulok jogszeriien tartdzkodnak az intézményben — gondoskodni
kell a tanulok feliigyeletérdl, azzal, hogy 16 ora utan a tanulok feliigyeletét neveld-oktatd
munkat kdzvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatottak lathatjak el.

10. Az iskoldban a tanuldknak reggel 7.30 ora és 7.45 ora kozott kell megérkezniiik. A
pedagbdgusok 7.45 — tdl a tanteremben tartdzkodnak.

a) Az iskolaban a tanitasi orak és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

Also tagozat Fels6 tagozat
1. 6ra: 8.00—- 8.45 ora 1. 6ra: 8.00— 8.45 ora
2.6ra: 8.55- 9.40 o6ra 2.6ra: 8.55- 940 o6ra
3.6ra: 10.00—-10.45 ora 3.6ra: 10.00-10.45 ora
4.6ra 10.55-11.40 ora 4.6ra 10.55-11.40 o6ra
5.6ra 11.50-12.35 ora 5.6ra 11.50-12.35 ora
6.0ra 12.45-13.30 ora 6.0ra 12.45-13.30 ora
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b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

)

k)

1)

7.0ra 13.40 — 14.25 6ra 7.60ra ebédsziinet
8.0ra 14.35-15.20 6ra 8.0ra 14.00 —14.45 6ra

Tanuloszoba: 13.30-16.00-ig, napkozi 16.15-ig tart.

A tanitasi orak, foglalkozasok az alapfoku miivészetoktatas keretében tanitasi napokon
12.50 oratol 18 oraig szervezhetok.
A tanul6k a tanitasi 6rakon néma felallassal tidvozlik a belépd tanart.

Ha a tandrat egy masik tanteremben kell tartani, az ott 1év0 berendezést, felszerelést,
értékeket kotelesek tiszteletben tartani.

A tanuldknak az 6szi €s a tavaszi honapokban (szeptember, oktober, marcius, aprilis,
majus) reggel legkésébb 7.45 oraig, valamint az 6rakozi sziinetekben — kivéve a
masodik sziinetet — az udvaron kell tartozkodniuk.

Rossz 1d6 esetén az ligyeletes neveld utasitisa alapjan a tanulok ezekben a
hénapokban a tantermekben, illetve a folyoson maradhatnak.

A masodik orakozi sziinet tizorai sziinet. Ekkor a tanuldok a tantermekben vagy az
étkezbben étkezhetnek.

Az 6ra kezdete elott az osztalyoknak az udvaron sorakozniuk kell, majd az ligyeletes
neveld utasitasa szerint az osztalytermekbe kell vonulniuk. Becsengetés utan a tanulok
csendben varjdk a tanart. A padokon csak az o6rahoz sziikséges tanszerek lehetnek.
Tilos a stigas és meg nem engedett eszkdzok hasznalata.

A tanul6 a tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli
kérésére az osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes)
vagy a részére Orat tartd szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili
esethen — sziil6i kérés hianyaban — az iskolabdl valo tavozasra az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tligyek intézésére kiilon iigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az iigyeleti rendet az iskola igazgatoja hatdrozza meg, és azt a
szlinet megkezdése eldtt a sziildk, a tanuldk és a neveldk tudomasara hozza.

Vendégeket csak rendkiviili esetben fogadhatnak a tanulok, akikhez a portas lehivja az
érintett tanulot.

Pedagogus az 6rardl csak rendkiviili esetben hivhato ki.

m) Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos ligyet

intézOk tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt
kaptak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgélat ellendrzi és
iranyi

tja.

6.14.

Az intézmény mikodési rendje

Az iskola éves munkarend;jét a tantestiilet hatarozza meg a tanév elején. A munkarendben

az oktatasi miniszter altal kiadott, az adott tanévre vonatkozé eldirdsait vessziik figyelembe.
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Az éves munkatervben hatdrozza meg a tantestiilet a hagyomanyos iskolai programok idébeni
elosztasat, a tanitas nélkiili munkanapokat.
Esti és rendkiviili hétvégi foglalkozasok csak igazgatoi engedéllyel szervezhetok.

A tanulok tanitasi id6 alatt engedély nélkiil nem hagyhatjak el az iskola épiiletét.
A tanuldk az iskolaba a tanuldshoz sziikséges eszkozoket, felszereléseket kotelesek
magukkal hozni. Tanuldshoz nem sziikséges eszkozoket a tanulok nem hozhatnak magukkal.

A tandrakon kiviili, hétvégi foglalkozasok szervezdinek, résztvevdinek és a felelds
tanaroknak a névsorat eldzetes terem- és idopont egyeztetés utan az igazgatonak kell leadni. A
rendezvényeken résztvevd tanulokért és a programokért, valamint a program alatt hasznalt
helyiségekért és eszkozokért a szervezOk a felelések. A tandran kiviili foglalkozasok alatt
szandékosan okozott karért az iskola kartéritést kérhet.

A tanuldk a tanitasi 6rakon, kirdnduldsokon és egyéb iskolai rendezvényen az id6jarasnak
megfeleld apolt oltozetben, tisztan jelenjenek meg. A kabatot, a testnevelési felszerelést a
szekrényben kell elhelyezni.

Az iskolaval jogviszonyban nem allok részére a belépés rendjét az SZMSZ tartalmazza.
A tanitasi orat a sziilk, iskolai vendégek nem zavarhatjak. A hivatalos tigyek intézése az
iskolatitkari irodaban torténik.

Az iskola tanuldi részt vehetnek a délutani elfoglaltsdgokon. A szakkordkre vald
jelentkezéshez sziiléi hozzajarulas sziikséges. A jelentkezés egész tanévre szol.

6.15. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval, a tanéran
kiviili foglalkozasokra valo jelentkezéssel osszefiiggo eljarasi kérdések

(20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5. § (2) bekezdése szabalyozza)

A tanulok tantargyvalasztasa

Az intézményben tanuld didkok a beiratkozassal létesitenek tanuloi jogviszonyt, illetve
ekkor valasztjak ki az adott képzési format, melyben tanulmanyaikat folytatjak. A kiilonboz6
osztalyokhoz kiilonbozd képzési formak tartoznak, melyet a Pedagogiai Programban talalhato
orahald rogzit. A tanuloknak abban a képzési formdban kell teljesiteni tanulmanyi
kotelezettségét, melyre beirattak. Csoportot, osztalyt év kdzben nem valtoztathat. Az iskola
helyi tanterve a kotelezd oOrdak mellet a tanulok szdmara a pedagodgiai programban
meghatéarozott valaszthat6 (nem kdotelezd) tantargyak tanuldsat biztositja.

Az iskola féigazgatdja minden tanév aprilis 15-ig — az osztalyfonokok kozremiikodésével —
sziilo1 értekezleteken, illetve osztalyfénoki orakon értesiti a sziiloket €s a tanuldkat a
kovetkezd tanévben valaszthatd tantargyakrol, valamint a felkészités szintjérdl.

Kiskora tanul6 esetén a sziilo, a tobbi tanuld esetén a sziilo és a tanuld kozosen minden év
majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos igényét az osztalyfonoknek.
Ezt kovetden az adott tanévben a valasztott targy €és a valasztott szint mddositdsara nincs
lehetdség!

Az iskolaba ujonnan beiratkozé tanulo, illetve a sziil6 a beiratkozaskor irdsban adhatja le a
tantargyvalasztassal igényét az iskola igazgatdjanak. Rendkiviil indokolt esetben a tanulé a
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tantargyvalasztasat szeptember elsé hetében modosithatja. Ezt kdvetden az adott tanévben a
valasztott targy és a valasztott szint médositdsdra mar nincs lehetdség.

A nem kotelezd (szabadon valasztott) targyak esetében a szaktanarnak lehetdsége van
javaslatot tenni a féigazgatonak arra, hogy a csoportjaba jaro tanulot — abban az esetben, ha
tanulmanyi kotelezettségeinek nem tesz eleget, nem késziil az orékra, a csoport tobbi tagjat
hatraltatja a haladasba, ¢és a szintfelmérét kozepes osztalyzatnal rosszabbul irja meg, a
csoportba jard tobbi tanuld érdekében — eltiltsak az adott csoportba jarastol.

Az intézményben tanuld didkok a beiratkozassal létesitenek tanuldi jogviszonyt, illetve
ekkor valasztjak ki az adott képzési format, melyben tanulmanyaikat folytatjak. A kiilénb6zo
osztalyokhoz kiilonboz6 képzési formak tartoznak, melyet a Pedagogiai Programban taldlhatod
orahald rogzit. A tanuloknak abban a képzési formaban kell teljesiteni tanulmanyi
kotelezettségét, melyre beirattak. Csoportot, osztalyt évkozben nem valtoztathat.

Az intézményben tanuldi jogviszony egyéni munkarenddel is 1étesithetd.

A koznevelési torvény 45. § (6) bekezdésének 1) rendelkezései szerint az egyéni
munkarendet engedélyezd Oktatasi Hivatal donthet arr6l, hogy engedélyezi-e a tanuld
Szamara az egyéni munkarendet vagy sem. Az engedélyezési eljards sordn a felmentést
engedélyezd szerv megkeresheti a gyamhatosagot, a gyermekjoléti szolgalatot, az
iskolaigazgatét, gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild tanuld esetén pedig a
gyermekvédelmi gyamot.

Az Oktatasi Hivatal engedélye alapjan tankotelezettségét egyéni munkarendben teljesitd
tanulonak természetesen minden tantargybol osztalyozd vizsgat kell tennie, hiszen a napi
iskolaba jaras aloli mentesség birtokaban altalaban nem jar iskolaba, ezért évkozi osztalyzatai
sincsenek. A 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Vr.) és az intézmény
egyéni munkarend szabalyzata hatdrozza meg az egyéni munkarendben tanuld
foglalkoztatasaval kapcsolatos szabalyokat.

Vr.75. § (1): Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségének a sziilé kérelme alapjan egyéni
munkarend keretében tesz eleget, felkészitésérdl a sziilé gondoskodik, a tanuld egyénileg
késziil fel. Az egyéni munkarend keretében tanuld magatartdsat és szorgalmat nem kell
mindsiteni. Az iskola féigazgatdja koteles tajékoztatni a tanulot és a sziilét az egyéni
munkarenddel rendelkezd kotelességeirdl és jogairdl. Az egyéni munkarenddel rendelkezé
kérelmére részt vehet a tandrai vagy egyeb foglalkozasokon, valamint felvehetd a napkozibe
¢s a tanuloszobai foglalkozasra. Ezen kérelmekrdl az iskola igazgatdja dont.

A NAT-hoz tartozd kerettantervek teljesitése a valaszthatd orak kotelezové tételével
val6sithaté meg.

Az 1. évfolyamra torténd beiratkozéaskor a sziil valaszthatja az angol két tanitasi nyelvii
osztalyt vagy az altalanos tantervii angol nyelvet tanuld osztalyt.

Kizard ok a nyelvoktatds korai megkezdését illetden SNI és BTMN tanuld esetében a
szakvélemény tartalma.

Az idegen nyelvet bontott csoportokban oktatjuk.
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Tanordn kiviili foglalkozasok

1. A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i 13.30 6ra és 16.15 ora
kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziildket értesiteni kell.

2. A tandran kiviili foglalkozdsokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztato
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanoran
kiviili foglalkozasokra a tanulé minden tanév majus 20-ig kérheti felvételét,
kérelmét irasban kell benyujtani, a kiskort tanuld sziil6jének is ald kell irni. A
jelentkezés egy tanévre szol.

3. A felzarkoztato foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasokra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A
tanulok részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni
foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a sziil irasbeli kérelmére az iskola
foigazgatoja adhat.

4. A tanoran kiviili foglalkozdasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tandran
kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszté tanulé a féigazgatd
engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

Az alabbi tanoran kiviili foglalkozdsokat szervezi az intézmény:

1. Napkézi otthon, tanuldészoba:

Az iskola biztositja a tanuld napkdzi otthoni, illetve tanuldszobai ellatasahoz valo
joganak érvényesitését. A nemzeti koznevelési torvény eldirasainak megfeleléen, - ha a
sziil6k igénylik — az iskolaban tanitasi napokon a délutani idészakban az els6 — negyedik
évfolyamon napkozi otthon, az 6tddik — nyolcadik évfolyamon tanuldszoba miikodik. A
tanitasi szlinetekben a munkanapokon — igény esetén — dsszevont napkdzis csoport tizemel,
ha ezt olyan tanulok sziilei igénylik, akiknek az otthoni feliigyelete nem megoldott.

Az iskola irasbeli felmérést készit, melyben a tanuld (kiskort tanuld esetében a
sziild) kérheti az ellatast.

A kérelmeket az igényldlapon feltiintetett hatariddig kell visszajuttatni az iskolaba.

A felmérést az adott tanévre vonatkozoan szeptember 30-ig, a kdvetkezd tanévre
vonatkozoan majus 30. idépontig kell elvégezni.

Az iskola koteles — a sziild igénye alapjan — a feliigyeletre szoruld tanuld részére
napkozis, illetve tanuldszobai foglalkozast szervezni 1-8. évfolyamon.

A napkozis, illetve tanuldszobai foglalkozasokat olyan modon kell megszervezni,
hogy a sziildk igényei szerint eleget tudjon tenni az iskolai felkészitéssel és a gyermek
napkozbeni ellatasaval 6sszefliggd feladatoknak.

A foglalkozasok megszervezésénél figyelembe kell venni, hogy a napkdzis, illetve a
tanuloszobai foglalkozasok megszervezéséhez rendelkezésre éalljon a Koznevelési
torvényben meghatarozott idokeret.

a.) Indokolt esetben a tanuld tanuldszobai felvétele tanév kdzben is lehetséges.

b.) Az iskola a napkozi otthonba és a tanulészobara minden hatranyos helyzetii, valamint
feliigyeletre szoruld tanulot felvesz.
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c.)Amennyiben a napkozis vagy tanuldszobai csoportok létszama meghaladna a kéznevelési
torvényben eldirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbirdlasanal elonyt ¢lveznek azok a
tanulok,
- akiknek mindkét sziiléje dolgozik
- akik 4llami gondozottak
- akik nehéz szocialis koriilmények kozott €lnek

d.)A napkozis foglalkozasok a délelétti tanitasi orak végeztével — a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddnek és délutan 16.15 ordig tartanak. Sziiléi igény esetén a
tanulok szamara 16.15 — és 18.00 ora kozott az iskola feliigyeletet biztosit.

e.)A tanuloszobai foglalkozas a délel6tti tanitasi orak végeztével — a tanuldszobara jard
tanulok orarendjéhez igazodva 16.00 6raig tart.

f.)A napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrol vald hianyzast a sziilének igazolnia kell.

g.)A tanuld a napkozis vagy a tanuldszobai foglalkozasrdl csak a sziild személyes vagy
irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziildi kérés hidnyaban — a tanuld
eltdvozasara a féigazgatd vagy az foigazgato-helyettes engedélyt adhat.

h.)A tanulmanyi felel6sok megbizatasa egy tanévre szol. A tanulmanyi feleldsok
feladatai:
- gondoskodnak a leckefiizetrdl, azt vezetik, illetve minden nap az osztdlytanitd és a
napkozis neveld asztalara készitik
- figyelik a csoport tagjainak tanulmanyi elémenetelét, figyelmeztetik a napkozis
nevel6t az esetleges tanuldssal kapcsolatos problémakra
- segitenek a hazi feladatok ellendrzésében.

2. Tehetséggondozo, felzarkoztaté és egyéni foglalkozasok: az egyéni képességek
min¢l jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanuldk gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolddd tandran kiviili tehetséggondozo
¢s felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

3. Iskolai Didksportegyesiilet : az iskolai DSE tagja az iskola minden tanuldja. Az
iskolai sportkor sportcsoportjainak foglalkozésai a tandrai testnevelési orakkal egyiitt
biztositjdk a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a
kiilonféle sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

4. Szakkorok: a kilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek,
technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen ko6zos érdeklodési kor,
hobbi alapjan is. A szakkorok inditdsarol — a felmeriild igények és az iskola
lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola neveldtestiilete
dont. Szakkor vezetését — az iskola foigazgatojanak megbizasa alapjan — olyan felnott
is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.

5. Versenyek, vetélkedok, bemutatok: a tehetséges tanuldk tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti...stb) versenyek, vetélkedok, melyeket az
iskoldban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan
kiviili versenyeken val6 részvételre is felkészitjiik.
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6. Kirandulasok: az iskola neveldi a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok,
illetve csoportok szamara kirdndulast szerveznek. A tanulok részvétele a kirdndulason
Oonkéntes, a felmertilo koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

7. Erdei iskola: a nevelési és a tantervi kovetelmények teljesitését segitik a taborszerti
modon, az iskola falain kiviil szervezett, tobb napon keresztiil tarté erdei iskolai
foglalkozasok, melyeken fOleg egy — egy tantargyi téma feldolgozasa torténik. A
tanulok részvétele az erdei iskolai foglalkozasokon dnkéntes, a felmeriild koltségeket a
sziil6knek kell fedeznitik.

8. Muzeumi, Kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozas:
egy — egy tantargy néhany témadjanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
segitik a kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett
csoportos latogatasok. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi
1d6n kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek
kell fedezniiik.

9. Szabadidés foglalkozasok: a szabadidé hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja a
nevelOtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl: tarak,
kiranduldsok, tdborok (nyari és sitdborok), szinhaz — ¢és mulzeumlatogatasok,
klubdélutanok, tancos rendezvények...stb) A tanulok részvétele a szabadidds
rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

10. Iskolai konyvtar: a tanuldok egyéni tanuldsat, dnképzését az iskolai konyvtar segiti.
Az iskolai konyvtar a tanulok és pedagoégusok szamdara tanitdsi napokon a kijelolt
idépontokban tart nyitva. A konyvtar szolgaltatasait csak az iskola tanuléi és az iskolai
dolgozok vehetik igénybe

11. Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata: a
tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént el6zetes megbeszélés utan
lehetéség van arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (pl:
sportlétesitmények, szamitogépek..stb) a tanuldk — tanari vagy sziiléi feliigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

12. Hit és vallasoktatas: az iskoldban orarendbe épitetten szerveziink hit és valldsoktatast
(torténelmi egyhazak). A hit és valldsoktatdson vald részvétel az intézmény tanuloi
szamara kotelezo.

6.16. Az iskola helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkozeinek és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendje

E kerdésben a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 5 § (2) bekezdés f) pontjaban
megfogalmazottak az iranyadoak.

Az iskola biztositja a tanulénak azt a jogat, hogy igénybe vegye az iskoldban
rendelkezésre allo eszkozoket, iskolai 1étesitményeket.

A tanuldk ingyenesen hasznalhatjdk az alabbi eszkozoket, helyiségeket, az intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabéalyzatdban meghatarozott feltételek betartasa mellett, neveldi
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feliigyelettel: a tantermeket, a tornatermet, tornacsarnokot, miivészeti tantermet,
szamitastechnika termet, konyvtarat.

1. Az iskola tanulo6ja az iskola nyitvatartasi ideje alatt az alabbi feltételekkel veheti igénybe
az iskola eszkozeit, 1étesitményeit:

1.1. A tantermek

A tantermek tanéran kiviili foglalkozasokra vonatkoz6 hasznalati rendjét a
foglalkozast tartd pedagdgus ismerteti az érintettekkel. A foglalkozasok idépontjat
orarendben rogzitik.

1.2. Fedett sportlétesitmények

A tanuldok a fedett sportlétesitményeket (tornatermet, tornacsarnokot), valamint az
0ltozoket a vonatkoz6 szabalyok szerint hasznalhatjak. A tornatermet csak pedagogus
jelenlétében lehet igénybe venni.

A tornateremet a megfeleld sportfelszerelés - szabad igénybevétel esetén legalabb
tornacipd - hasznalataval lehet igénybe venni.

1.3. Sportpalya
A sportpalyat szabadon hasznélhatjdk a tanulok akkor, ha ott tandra, vagy tanoran
kiviili foglalkozas, illetve mas, az iskola altal szervezett program nem folyik.

1.4. Miivészeti terem

A terem haszndlatara vonatkozo6 specialis hasznalati szabalyok a tanuldkkal év elején
ismertetésre, a teremben pedig kifliggesztésre keriilnek. A foglalkozasok id6pontjat
orarendben rogzitik.

1.5. Szamitastechnika terem

2.

A szamitastechnika terem hasznélatdra vonatkozo specidlis hasznalati szabalyok a
tanulokkal év elején ismertetésre, a teremben pedig kifliggesztésre keriilnek. A tanulok
a szamitastechnika termet a terem hasznalati rendjére vonatkozo kiilon szabalyok
szerint vehetik igénybe.

A szamitéastechnika termet csak pedagdgus jelenlétében lehet igénybe venni.

1.6. Konyvtar

A tanulok a konyvtarat a konyvtar-szabalyzat szerint hasznélhatjak, a konyvtar
nyitvatartasi ideje alatt. A konyvtarra vonatkoz6 szabalyok a tanulokkal év elején
ismertetésre, valamint a konyvtarban jol lathatd helyre elhelyezésre keriilnek. A
konyvtar nyitvatartasi rendje az iskolai hirdet tablara, valamint a kdnyvtar ajtajara is
kifiiggesztésre keriil.

A konyvtarat csak a konyvtaros asszisztens jelenlétében lehet igénybe venni.

1.7. Bifé

A biifét a tanulok a tanitas megkezdése elott, valamint szlinetekben latogathatjak. A
biifé nyitvatartdsi rendje: 6.45-10.00 o6ra, mely kifliggesztésre kertil.

Az egyes helyiségek zarasa

A tanordk, foglalkozasok kozotti iddszakokban, valamint foglalkozésok utdan a
kovetkez6 termeket, helyiségeket kell zarva tartani: szamitastechnikai terem, konyvtar,
tornaterem.

A terem zarasarol a pedagogusok gondoskodnak.

A tanuloknak a tanorak, foglalkozasok eldtt a terem elott kell varakozniuk.
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6.17. A tanulok kotelességei, elvart viselkedés szabalyai

(szabalyozza a Nkt 46. § (1) bekezdés)
A tanulok megjelenése iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken.

A tanulod kotelessége, hogy

- Megtartsa az iskola SZMSZ — ét és a Hazirendben foglaltakat.
- Tevékenyen részt vegyen a tanorakon.

- Fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen dolgozzon

- Tartsa tiszteletben azt a tényt, hogy tarsainak joga van a tudas nyugodt koriilmények
kozott torténd elsajatitasahoz.

- A tandrara a napi felszereléssel jelenjen meg, a tanszerek tobbszor jegyzett hianya
beleszamit a szorgalom jegybe, a felszerelés hidnya nem mentesit a szamonkérés alol.

- A tanulok kotelesek egymas vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy0zddését, nemzeti
vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartani.

- A csaladi istentiszteleteken felekezettdl fiiggetlentil részt vegyen a tanév
munkatevében meghatarozott idépontban.

- A tanév munkatervében meghatdrozott osztdlyk6zosségét érintd vasarnapi és
tinnepnapi templomlatogatasokat a sajat felekezete szerinti templomban tegye meg.

- Vigyazzon az iskola, a tantermek és berendezésiik tisztasadgara, allagéra.

- Ovja a falakat és a dekoraciot.

- Ugyeljen padja tisztasdgara, rendjére.

- Hasznalja az udvart rendeltetésszeriien, ne rongaljon meg rajta semmit.

- Mivel iskolank egyhazi intézményként miikodik, a vallasgyakorlassal osszefiiggésben
a kovetkezd kotelezettségeket allapitja meg: koteles hittandrdkon részt venni,
megtartani a keresztény élet szabalyait, a CSIT és DIT latogatésa.

- Fokozottan figyeljen a mellékhelyiségek kulturalt hasznélatéra.

- Az iskolaba tiszta, apolt kiilsOvel, a helyhez, alkalomhoz ill6, id6jarasnak megfeleld
0ltoz€ékben jelenjen meg, ne keltsen feltlinést, a tanuld 6ltdzete a szorgalmi iddben: az
iskola szellemiségének megfeleld, visszafogott, rendezett ruhdzat. A tanulok nem
viselhetnek feltiind ékszert, testékszert, sminket, koromlakkot, mikormot, tetovalast,
festett hajat. A fitk nem viselhetnek fiilbevalot, a hosszi haj nem megengedett
szdmukra.

- A tanul6 61tozkodése az iskola altal szervezett linnepélyeken sotét alj, fehér ing, bluz.

- Az iskola teriiletén tilos a csiinya, tragar beszéd, ragdgumizas.

- Tanuldink iskoldn kiviili elfoglaltsagait, szorakozasat sziileik Utmutatdsa, valamint
onfegyelmiik irdnyitsa.

- A karokozast jelenteni koteles.

- A fegyelmezetlenségbdl vagy gondatlansagbol okozott kart meg kell tériteni.

- Ovija sajat és tarsai épségét, egészségét.

- Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket.

- A folyosén, 1épcs6hdzban és az udvaron kertilje a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti testi épségét, vagy rongalast okozhat.
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- Betartsa, és igyekezzen tarsaival betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditol
hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat.

- Azonnal jelentse az iskola valamely dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel.

- Azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt allapota lehetévé
teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy megsértilt.

- Megismerje az épiilet kiiiritési tervét, részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban.

- Az iskola vezetdi, tandrai, alkalmazottai, tanuldtirsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa.

- Rendkiviili esemény (pl: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozdinak utasitdsait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

- Kotelessége, hogy részt vegyen a tliz — és balesetvédelmi oktatdson.

- A tanul6 kételes az iskola épiiletének és berendezési targyainak allagmegdvasara, a
szandékosan okozott kar megtéritésére.

- A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:

a tanul6 a tornateremben, szertarakban csak pedagogus feliigyeletével tartdzkodhat;

a sportfoglalkozdsokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhédzat helyett — sportfelszerelést

(pl: tornacipd, edzécipd, polo, triko, tornanadrag, melegitd) kell viselniiik;

a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karérat, gytriit, nyaklancot, 16go

fiilbevalot, azokat kotelesek a pedagdgusnak oOra elétt megdrzésre atadni.

- Az iskola egész teriiletén, valamint az iskola 4ltal szervezett iskoldn kiviili programok,
foglalkozasok alkalmaval a tanulok, valamint a pedagogusok az alkalmazottak
szamara tilos: a dohanyzas, a szeszesital fogyasztas, kabitd és boditdo szerek
fogyasztasa és tartasa, valamint az alkohol és kabitd vagy boditod szer altal befolyasolt
allapotban vald megjelenés, tartozkodas.

- Az iskola gondoskodik arrol, hogy a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat az érintettek
az SZMSZ-ben megismerjék.

Az iskola a tanév megkezdésekor a tanulokat, illetve a kiskoru tanulo sziil6jét tajékoztatja az
iskolaban betartando védo és ovo eloirasokrol, ennek keretében ismertetik a tlizvédelmi
szabalyzatot, beleértve a tlizriad6 tervet, valamint a balesetvédelmi eldirasokat. A tanulo,
illetve a tanulo sziil6je a tajékoztatas tudomasulvételét a tajékoztatds megtorténtérdl sz616
dokumentumon alairassal koteles elismerni.
- Az iskola gondoskodik a pedagdgusok és mas iskolai dolgozok tiiz- és munkavédelmi
szabalyzatban meghatarozott oktatasainak lebonyolitasarol, adminisztralasarol.
Az iskola egyes helyiségeire vonatkozo specialis védo, 6vo eldirasok az adott helyiségben
kifiiggesztésre kertilnek.
- Az iskola gondoskodik arr6l, hogy a tanulék a bombariadéval kapcsolatos
tudnivalokat, teendket — az SZMSZ-ben szabalyozottak szerint — megismerjék.
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6.18. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi

orak, az iskolai rendezvények elokészitésében

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért az
iskola rendjének, tisztasagdnak megdrzéséért. A tliz — és balesetvédelmi, valamint a
munkavédelmi szabalyok betartasaért. Az iskola Szervezeti ¢és Mikddési
Szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.
Rongélas esetén a tanuld, illetve az osztaly anyagi feleldsséggel tartozik.

2. Az iskoldban, valamint az iskolan kiviil megtartott {innepségeken, rendezvényeken a
tanuld — az eldzetes tajékoztatas alapjan — koteles linnepi 61tdozetben megjelenni.
- lanyoknak: sotét szoknya, fehér bluz
- fiuknak: s6tét nadrag, fehér ing

3. Minden tanuld kotelessége, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigydzzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon. Minden hulladékot a szemétgylijtébe dobjon, dvja a
falakat, a tantermek berendezését, a mellékhelyiségek tisztasagat, épségét.
Kornyezettudatos magatartds tandsitasa mindenki szamaéra kotelezd (viz-és éaram
takarékossag).

4. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tanodrai és egyéb
foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai: A tanul6 nem folytathat a tanitasi
oran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat akadalyozza, az orat tartd tanar
munkdjat zavarja. A tanitdsi 6rdkon a didkok szdmara audioeszk6zok, mobiltelefon,
valamint a tanitas idGétartama alatt bluetooth hangszord és az iskolai munkat zavard
jatékok hasznalata tilos. Tanuldink mobiltelefonjukat az iskolaba 1épéstdl az iskolai
¢let minden teriiletén (tanora, sziinet, egyéb foglalkozés) csak kikapcsolt allapotban
tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagogus felszolitdsara az 6ran hasznalhatjak.
A tanuldk a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikécios eszkozoket (mobiltelefon,
tablet, laptop, audioeszk6zok, stb.) a tanitdsi 6ran csak a pedagoégus engedélyével,
illetve felszolitasdra hasznalhatjak. Amennyiben a szabdlyokat megszegi a didk,
telefonjat az féigazgato-helyettestdl csak a sziild veheti at. Az iskola tulajdonat képezd
infokommunikécids eszkozoket a tanulok csak a pedagogus jelenlétében ¢és
iranyitasaval hasznalhatjak.

5. Az iskolaban az aldbbi tanuloi feleldsok miitkodnek:
a. osztalyonként két — két hetes
b. tantargyi felelosok
c. diakiigyeletes

6. A hetesek megbizatasa egy — egy hétre szol. A heteseket az osztalyfonok jeldli ki. A
hetesek feladatai:
- 7.30 — ra érkeznek az iskolaba
- gondoskodnak a tanterem megfeleld el6készitésérdl a tandrakra (tiszta
tabla, kréta...stb, az orat tartd neveld utasitasai szerint)
- a sziinetben a termet kiszelloztetik
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- a szlinetben a tanuldkat az udvarra kikiildik

- az ora kezdetén a nevel6 megérkezéséig feliigyelnek az osztaly
rendjére, a fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik

- az orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hianyz6 tanulokat

- ha az 6rat tartd neveld a becsdngetés utan 6t perccel nem érkezik meg
a tanterembe, jelentik a tanari szobaban vagy a titkarsagon

- az Ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rend;jét,
tisztasagat, becsukjak az ablakot, bezarjak a tantermet

- a rendellenességeket jelentik az ligyeletes tanarnak vagy az
osztalyfénoknek

Didkiigyelet:

Célja: az iskola bels6 rendjének, fegyelmének segitése.

A feladatot ellatok: 7.-8. osztalyos tanulok

Iranyitojuk: DOK segitd neveld és osztalyfénok

Feladatuk: feliigyelni a rendre tisztasagra, a rendbontok figyelmeztetése, segitségadas,
kikiildeni a diaktarsakat az udvarra,
az iskoléba érkez6 sziiloket, vendégeket udvariasan fogadja és tutba igazitja.

7. Portai tigyeletet felndtt dolgozo latja el 7.00-17.00-ig (Szarvas, Kossuth u. 17.)

8. Az egyes tanitasi ordkon — a tanuldk Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle
tantargyi feleldsok segitik a tanorai munka lebonyolitasat, a tanulok felszerelésének és
hazi feladatinak ellendrzését, az Orahoz sziikséges eszkozok biztositasat. Ilyen
tantargyi felel6s lehet: leckefelelds, pontozo, szertaros, térképfelelds, stb.

9. Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelos tanulokozosség tagjainak kozre
kell miikodniiik. A tanéréan kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket
az iskolai munkaterv tartalmazza.

6.19. A tanuldok kozosségei

Az osztalykozosség

1. Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalyk6zosség élén — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfonok all.

2. Az osztaly tanuloi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint kozosségi munkajanak
szervezésére — az alabbi tisztségviseldket valasztjak meg:
az osztalytitkar és helyettese tartoznak az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.

Az iskolai Diakonkormdnyzat
(Az Nkt 48. § (3), (4), és (5) bekezdése szabalyozza a Didkonkormanyzat 1étrehozasat és
miikodését)

1. A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat mitkédik.

2. Az iskolai didkdnkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildttekbdl,
(2 fo/osztaly) allo diak onkormanyzati vezetdség iranyitja.
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3. A didkénkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld segiti.

4. Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai diakonkormanyzatot segitd neveld
latja el. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa elott didkonkormanyzatot segitd nevelonek ki kell kérnie az iskolai
didkonkormanyzat vezetdségének véleményét.

5. Az osztaly didkképviseldi koziil legalabb egy olyan tanuldt kell valasztani, aki alapfoku
miivészeti iskolaba is jar, hogy azok érdekei is képviselve legyenek. Ezért nem kell kiilon
tanuldt valasztani a miivészeti iskolai kdzosségbol.

Az iskolai didkkozgyiilés

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytilést kell 6sszehivni.
A diakkozgytilés osszehivasaért minden tanév méjusaban az iskola igazgatoja a felelds.
Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

AR

A diakkozgytilésen a didkdnkormanyzatot segitdé neveld, valamint a didkonkormanyzat
gyermekvezetdje beszdmol az el6z6 didkkdzgylilés ota eltelt idészak munkéjarol, valamint
az iskola igazgatoja tdjékoztatdst ad az iskolai ¢élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a
tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérol.

6.20. Védo, - 6vo (betartando) eléirasok

Az intézményben hatalyban 1évé védo-, ove (betartando) eléirasokat az intézmény
szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

Az egészségvédelem, baleset-megelozés, munkavédelem védo, ovo eloirasai

Minden tanulé koteles Ovni sajat és tarsai €pségét, egészségét, tovabba koteles
elsajatitani és alkalmazni az egészségét és biztonsagat védd ismereteket.

Minden tanuld koteles jelenteni a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas
alkalmazottnak sajat magat vagy tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet, illetdleg ha balesetet vagy sériilést észlel.

Kapcsolok, konnektorok meghibasodasat, az észlelést kovetden azonnal jelenteni kell az
iskola valamelyik tanaranak.

Repedt, betort ablak esetén az osztalyfénoknek kell szolni.

Lépcsore, folyosora keriilt elcsuszas veszélyt jelentd anyagot fel kell takaritani, vagy az
tigyeletes tanarnak jelentve takarito segitségét kell kérni.

Az iskolai tliz- és bombariadot a intézmény tlizjelz berendezése jelzi. Riadd esetén a
diakok fegyelmezetten hagyjak el az épiiletet az osztalytermekben kifliggesztett kivonulasi
terv szerint. a bombariad6 miatt elmaradt ordkat potolni kell az iskolavezetés dontése szerint:
meghosszabbitott tanitasi nappal vagy munkasziineti napon tartott potlo orakkal.
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Balesetveszély miatt tilos:
- az iskola emeleti ablakaiba allni, kihajolni, onnan targyakat ledobalni,
- az emeleti korlatoknak tdmaszkodni, a folyosén Iépcsén rohanni,
verekedni, 10kd6s6dni,
- az iskolaba, iskolai rendezvényre tliz- és robbanasveszélyes anyagokat,
valamint szuro-, lité- vagoeszkozt behozni,
- feliigyelet nélkiil hasznalni a szdmitogépeket, a tornaterem eszkozeit, az
elektromos berendezéseket.
A pedagoégus altal 6vodai foglalkozasokra, iskolai tanorakra bevitt, altala hasznalt,
készitett pedagogiai eszkozokre vonatkozo védo-ovo eldirasok

A 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet 2. sz. melléklet: Jegyzék a nevelési-oktatasi
intézmények kotelez6 (minimalis) eszkozeirdl és felszereléseirdl (Az e mellékletben eldirt
minimum kovetelmények teljesiilésével a pedagdégus — az oOvoda, iskola SZMSZ-ben,
hazirendjében meghatdrozott — védd, ovo eldirasok figyelembevételével viheti be az 6vodai
foglalkozasokra, az iskolai tanorakra az altal készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.

A pedagogusok altal készitett targyakra vonatkozoan védd, o6vo eldirdsokat kell
figyelembe venni.

A pedagogus 4ltal készitett eszkozoknél figyelembe vesszik az egészség ¢és
munkavédelmi eszkozokre vonatkozd eldirdsokat, a targyaknak megfeleld érintésvédelmi
tanusitvannyal kell rendelkezniiik.

6.21. Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

(Nkt 25. § (3) bekezdés)

1. A tanuldk az iskoldba a tanuldshoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen til mas dolgokat
csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik neveldvel megbeszélik, vagy a
tanitds kezdetén az oOrat tartd neveldnek bejelentik. Az orat tartd neveld utasitisara a
tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek leadni megérzésre az iskola
titkarsagan. Nem hozhatnak tokmagot, napraforgémagot, ragogumit. A mobiltelefon
csak kikapcsolt allapotban lehet a tanuloknal.

2. Nagyobb értékii targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes oOrat...stb) valamint nagyobb
Osszegll pénzt a tanulok az iskolaba csak a sziild engedélyével — rendkiviil sziikséges
esetben — hozhatnak. Ilyen esetben az iskolaba érkezéskor a nagyobb értékil targyat a
tanulok kotelesek leadni megdrzésre az iskolatitkari irodaban. Az elveszett targyakért,
pénzért az iskola nem vallal feleldsséget.

3. Amennyiben a tanuld eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiill hoz az iskoldba a
tanulashoz nem sziikséges dolgot, €s ez a tanitdsi id0 alatt kideriil, a tanul6o koteles az
engedély vagy bejelentés nélkiili dolgot leadni a neveldnek megdrzésre a tanitds végéig.
Els6 alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkiil az iskoldba hozott dolgot a tanul6 a
tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola
csak a sziilének adja at.

4. A tanulok az iskolaba kerékparral jarhatnak. A kerékpart az iskola teriiletén csak a kijelolt
részen lehet tartani.

Ha az eldirt szabalyokat megszegik a bekovetkezett karért az intézmény nem vallal

feleldssége.
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7. OVODAI HAZIREND

A gyermeki jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek
végrehajtasanak modjat, tovabba az ovoda altal elvart
viselkedés szabalyait hatarozza meg.

A 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol 25. §

A hazirend teriileti hatalya kiterjed: az 6vodaba érkezéstdl az onnan val6 tavozasig az
intézmény teriiletén, valamint az O&voda 4altal szervezett - a pedagodgiai program
végrehajtasahoz kapcsolddo - programokra az intézményen kiviil is.

A hazirend személyi hatalya kiterjed: gyermekre, sziileikre, hozzétartozodikra, az intézmény
valamennyi alkalmazottjara, és az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de intézmény
teriiletén tartozkodokra.

A hazirend idébeli hatialya: a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé, a kihirdetés
napjatol visszavonasig érvényes.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehet6ség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal ¢lhet. Az
ovoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast indithat.
A jogorvoslat kezdeményezésére lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.

A hazirend célja: A hazirend az 6voda 6nallo belsé jogforrdsa. A pedagodgiai programmal €s
a szervezeti és mikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza
az intézmény belsé milkodését. A kiilonb6zd jogszabalyokban megfogalmazott jogok,
kotelességek érvényesiilésének helyi szabalyozasa, gyakorlati alkalmazasa a nevelés, valamint
a gyermekek kozosségi életének zavartalan biztositasa érdekében.

7.1.Az 6voda nevelési célja

A 3-7 éves gyermek eltérd fejlodési litemének €s érési jellemzdinek szem eldtt tartdsaval a
gyermeki személyiséghez igazitott modszerek alkalmazasaval, jatékos keretek kozott alakul;
- az egészséges sokoldali személyiség,
- gyermekek kornyezettudatos szemlélete,
- a sikeres iskolai beilleszkedéshez sziikséges testi, szocialis, értelmi érettség.
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Az iskolai potencialis tanulasi zavarok megeldzése kovetkeztében fejlodnek a tanulési
képességeket meghatarozo funkciok.

A kiemelt figyelmet érdemlé gyermekeknél érvényesiilnek a gyermekeket megilletd
jogok, és csokkennek a sajatossagokbol adodo kiilonbségek, felszinre jutnak az atlag feletti
specialis egyéni képességek.

A héatranyos helyzetli gyermekek Osszehangolt integralt nevelése révén, az
esélyegyenldség novekszik, az induldsi hatranyok csokkennek az iskoldaba valé atmenet,
zokkend mentesebbé valik.

Ovodankban sokrétli, csaladias nevelés folyik. Minden gyermeket a maga fejlédési
iitemében fejlesztiink. Az 6vodas gyermek fejlesztése, nevelése elsddlegesen a csalad
feladata. Az 6voda erre alapoz, kiegésziti a csaladi nevelést.

Az o6voda torekvései csak a csaladi otthon partnerként vald egyiittmikodésével
lehetnek eredményesek. Kérjiikk aktiv egyiittmiikodésiiket, érdeklddésiiket, tamogatasukat
gyermekiik személyiségének sokoldalu fejlesztése érdekében.

7.2.Az intézményre vonatkozo szabalyozas

Az 6voda miikodése

Az 6vodai nevelési év minden év szeptember 1-jétdl, a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart. A
szervezett nevelési szakasz minden év szeptember 1-jét6l, a kdvetkezé év majus 31-ig tart.
Nyari idészak: junius 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Napi nyitva tartasi rendje

Ovodank 5 napos munkarenddel iizemel.

Reggel 7. 00 6ratol délutan 17.00 6raig, sziiléi igény alapjan ettdl eltérden. Ovoda esetében a
napi nyitvatartasi id6 legaldbb nyolc o¢ra, amely id6tartam a fenntartdé engedélyével
csOkkenthetd.

Az é4llami tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézménytink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

Abban az esetben, ha az 6voda reggel 8.00 ora eldtt vagy a délutani iddszakban nem fejlesztd,
iskola-elokészité vagy mas, Kkifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen
idészakokban a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja.

Zarva tartas eljarasrendje

Nyari zaras idopontja: 2-3 hét, julius illetve augusztus honapban. Minden naptari év februar
15-ig hirdetmény formajaban értesitjiik a sziiloket.

Nyari ligyelet: az 6vodaban nyari napirend szerint mikodik. A telephelyek zardsanak idején
torténik az éves felujitds, karbantartds. A zarva tartas ideje alatt, elére bejelentett igény
alapjan biztositjuk a gyermekek elhelyezését, az erre kijelolt telephelyen. A gyermekek
fogadasara az éppen ligyeletet ellato ,,vendégfogadd™ telephelyen keriil sor, mely — megfeleld
sziild1 tamogatast is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, kommunikacios és egyéb készségeinek fejlodésére.
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Sziinetek alatti nyitva tartas rendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az dvodai élet zavartalan mikodését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag
jegyében irasban felmérjiik a varhato 1étszamot.

A karéacsony és ujév kozti zarva tartasrol a féigazgatd dont, kijeldlve ezzel egylitt az ligyeletet
biztositd ovodat. A zaras idépontjardl két héttel a zaras elbtt tajékoztatjuk a sziiléket. A
sziillok irasbeli nyilatkozattal igényelhetik ezen idészakra az 6vodai ellatast. Szilinet alatt
(elozetes felmérés alapjan) ha a sziilok igénylik, 6vodainkban {igyeletet biztositunk és ¢liink a
csoportdsszevonads lehetdségével.

Rendkiviili sziinet elrendelése

Ha rendkiviili i1d6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a
nevelési-oktatasi intézmény milkodtetése nem lehetséges, akkor rendkiviili sziinet rendelhetd
el.
e az intézményre kiterjedd veszélyhelyzet esetében a foigazgato,
e a telepiilésre kiterjedd veszélyhelyzet esetében a jegyzé a fenntartd egyideji értesitése

mellett,
¢ a megyére kiterjedd veszélyhelyzet esetében a hivatal rendkiviili sziinetet rendel el.

Nevelés nélkiili munkanapok: A 20/2012 (VIII. 31) EMMI rendelet 3. § (5)
bekezdése szerint évente 5 munkanapot vehet igénybe az intézmény, mely napokon az
6vodapedagdogusok  intézményen  beliil és  intézményen  kiviil  értekezleteken,
tovabbképzéseken vesznek részt. Ezen idopontokat az éves Munkatervben rogzitjiik és egy
héttel a nevelés nélkiilli munkanap el6tt a sziiloket tajékoztatjuk. Intézményiink a
nevelésmentes napokon feliigyeletet igénylé gyermeknek tligyeletet biztosit. Az tigyeleti
igényeket a zarva tartast megeldzden a hirdet6tablakon kozzétett nyilatkozaton a sziil6knek
irasban kell jelezni. A nyilatkozatok beszerzése az o6vodapedagogusok feladata, akik azt
legkésobb 2 nappal a zarva tartas elott leadjak a foigazgato-helyettesnek, aki kijeloli az
tgyeleti igényeket a fogad6 ovodat.

A sziinetek pontos id6tartamat a faligjsdgon, intézmény honlapjan, a csoportok facebook
oldalan kozzé tessziik.

7.3.0vodai felvétel, atvétel, elhelyezés megsziintetés rendje

Az o0vodai felvétel eljarasrendje

Az o6vodai felvétel eljarasrendjét a sziilok minden év aprilis honapjaban kiadott
hirdetmény formajaban (honlapon) foglaltak alapjan ismerheti meg.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodai felvételrdl, atvételrol
a féigazgatd dont. Az dvodai felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megelézden, a
jogszabaly altal meghatarozott iddpontjaban a fenntartd szabalyozza. A kiadott
szabalyozasnak megfelelden, az intézmény fdigazgatdja gondoskodik az eljarasrend szigoru
betartasaért.

A sziild - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett -
gyermekét koteles beiratni a fenntartd altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

A sziilok felekezeti hovatartozas nélkiil irathatjak gyermekeiket, elsObbséget élveznek
az evanggélikus felekezethez tartozo csaladok.
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A sziilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezd
gyermekek fogadéasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik.

Tuljelentkezés esetén elonyt élveznek az evangélikus csaladbol érkezd gyermekek és a
mar 6vodankba jar6 gyermekek testvérei. A felvételrdl tiljelentkezés esetén felvételi bizottsag
dont (min. 3 £6).

Felvehetd az 6voddba az oOvodai nevelésre kotelezett, az allami gondozott és a
tankoteles ¢letkort a kovetkezd tanévben elért gyermek.

Az 6vodaba jelentkezett gyermeket a nevelési év megkezdését kovetden is fel lehet
venni, ha az indokolt és féréhelyek szama megengedi.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az 6vondk véleményét és a
sziilok kérését is figyelembe véve - az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol szold 2003. évi CXXV. torvény 28. § - ban meghatarozott feltételekkel
Osszhangban — a féigazgat6 dont.

Az 1j gyermekek fogadasa szeptember 1-t6l folyamatosan torténik.

A felvételt nyert gyermekeket koteles a sziilo rendszeresen 6vodéba jaratni!

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti.

- Szobatiszta,
- egészséges,
- megkapta a kotelez6é véddoltasokat (egészségiigyi kiskonyv).

Nkt. 49.§ (3a) Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az dvodai
jogviszonyon alapul6 jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly tovabba a
hazirend egyes jogainak gyakorlasat az els6 nevelési év megkezdéséhez kotheti.

(2)32 A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz
részt. A gyermekek az 6vodaban tartdzkodasanak maximalis ideje: a Koznevelési torvény
szerint a gyermek, napi 10 6randl tobbet nem tartdzkodhat az 6vodéban

A jegyz0 — az egyhazi és magan fenntartast intézmények esetében a fenntartd — a sziilo
kérelmére és az Ovodavezetd, valamint a védénd egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem elott tartva, az annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik
életévét betolti felmentést adhat a kotelezd ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a
gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Ovodai beiratas

A felvételi és eldjegyzési naploba a fenntartd altal kozzétett kozleményben eldirt
moddon és idében a beiratasi iddszakban, zajlik.

Az O6vodai jelentkezés modjat és idejét a hataridé elott legalabb 30 nappal
nyilvanossagra hozzuk.

A sziil6 koteles a kozleményben kozétett iddpontban dvodakdteles gyermekét beiratni,
amennyiben gyermeke ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, azt irdsban a jegyzének
jelezni.

A sziilok irasbeli tajékoztatdsarol (mind felvétel, mind elutasitds esetén) a foigazgatod
gondoskodik. Az intézmény féigazgatodja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado
dontését irasbeli értesitésben, vagy a kérelem elutasitdsdra vonatkoz6 dontését irasban,
hatarozati formaban kozli a sziilovel.

Az értesités vagy hatdrozat atvétele torténhet:
- szUl6 az atvételt igazolo alairasaval,
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- postai atvétel igazolasaval
A gyermek személyiség jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott/varolistara kertilt

gyermekekr6l névszerinti névsort nyilvanos helyre kifiiggeszteni, honlapon megjeleniteni
TILOS!

A gyermek beiratasahoz sziikséges iratok:

- aszill6 személyi igazolvanya, lakcimet igazolo kartyéja,

- agyermek anyakonyvi kivonata,

- agyermek személyi igazolvanya, lakcimet igazold kartyaja,

- agyermek TAJ kartyaja,

- agyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentumokra, valamint igazolas a
védooltasokrol (egészségiigyi kiskonyv),

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos helyzetet és halmozottan
hatranyos helyzetet igazol6 hatdrozat ,

- igazolas tartos betegségrol,

- ajarasi hivatal altal kiallitott nagycsalados igazolas,

- szakértOi bizottsag altal kiallitott szakértdi, illetve szakvélemény,

- ideiglenesen neveldsziiloknél torténd elhelyezésrol szolo hatarozat,

Gyermekek atvétele
A gyermekek atvétele hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat a
foigazgato toltik ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

Ovodai elhelyezés megsziinése
- A gyermeket egy masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

- A sziil6 irdsban bejelenti, hogy gyermeke kimarad a bejelentésben megjelolt naptol.

- A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

- Az 6vodaba jarési kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

- A Dbejelentés tudomasulvételének napjan megsziinik annak a nem magyar
allampolgarsdgt gyermeknek a magyarorszdgi nevelési-oktatdsi intézménnyel
létesitett Ovodai jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

7.4.Az 6vodaba jaras szabalyai

Az 6voda 3 éves kortol az iskolai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szint
eléréséig — legfeljebb 8 éves korig — nevelési intézmény.

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC torvény 2020. januar 1-jén hatdlyba 1épd
45 § (29) bekezdése alapjan, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankotelessé valik - legkorabban abban az évben, amelyben hatodik,
legkésdbb, amikor a nyolcadik életévét betolti.
A Korméany 77/2025. (IV.15.) korméanyrendelete az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjardl szo6l6 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet médositasarél Az 6vodai élet
megszervezése 6-9. pontja szerint a gyermekek a tankoételes korukat megel6z6 nevelési évben
a késobbi eredményes iskolai eldrehaladashoz fontos képességeik és készségeik fejlesztése
érdekében az 6vodai csoportokban naponta Osszesen 45 perces idOkeretben, a feladatra
differencialt, a gyermek egyéni terhelhetdségéhez igazodd — amennyiben az infrastrukturalis
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adottsagok lehet6vé teszik, kiilon térben szervezett — iskola-el6készit6 fejleszté pedagdgiai
tevékenységben vesznek részt. A tankoteles koru, de az 6vodaban nevelkedd gyermekeket a
tankoteles korukat megel6z6 nevelési évben jaroknak kell tekinteni. A gyermek fejlodésének
nyomon kdvetése a tankoteles kor betoltését megeldz6 nevelési €vtdl az iskolai tanulmanyok
megkezdéséhez sziikséges készségek ¢és képességek rogzitésével egészil ki a kotelezd
dokumentumban az iskola-elokészitd fejleszté pedagogiai tevékenység tervezése érdekében.
A gyermekek fejlodésének vizsgalata céljabol a tankoteles kor betdltésekori nevelési évben
diagnosztikus mérési rendszer alkalmazhato.

A torvényes képviseld vagy is a sziild vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A kérelem
benyujtasanak hatarideje minden év janudr 15. Abban az esetben, ha a tortvényes képviseld a
kérelem benytjtasara rendelkezésre 4ll6 hatariddig rendelkezik a szakértdi bizottsag altal
kiallitott olyan szakvéleménnyel, amely a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben torténd részvételét igazolja, ugy az Oktatasi Hivatalhoz benytjtott kérelmére nincs
szlikség, azonban az Ovodanak — a sziilé altal bemutatott szakvélemény alapjan — a KIR
személyi nyilvantartdsban rogzitenie kell ezt az informéciot.

Tavolmaradas indoklasanak, igazolasanak szabalyai

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrol tdvol marad vagy késik, a mulasztast a sziilonek
igazolni kell. Az 6vodabol torténd hianyzast a sziilének eldzetesen, vagy a hianyzas napjan
jelentenie kell személyesen vagy telefonon. Amennyiben a gyermek, betegség miatt hianyzik,
csak orvosi igazolassal hozhatdo évodaba. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idészakat is. Az orvosi igazolast a gyermekorvos tolti fel az Ovi
Krétaba.
legalabb 3 nappal elére be kell jelenteni az intézmény altal, arra a céllal kiallitott
dokumentumon.

Miniszteri rendelet 51 § alapjan igazolni kell a tavolmaradast (20/2012. (VI11.31.)
EMMI rendelet meghatarozasa szerint.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

e agyermek beteg volt és a gyogyulasat a hazirendben meghatarozottak szerint az orvos
igazolja,

e tisztasagi ellendrzést kovetden, tisztasagi okok miatt hidnyzo gyermek dvodéaba jarasat
a védono igazolja,

e ha a sziil6 elézetesen bejelentette az 6vodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi
6vodaba.

e ha a gyermek hosszabb (5 napon tuli) tervezett tdvolmaradasara a sziild irasbeli
kérelmére a foigazgatd engedélyt ad (/szeptember 1-jét61 majus 31-ig),

e ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb, alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Szeptember 1-t6]1 majus 31-ig tart6 idészakra vonatkozo szabalyok

Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, iidiilés), -
legkésébb a hidnyzast megel6z6 munkanapon 9.00 o6raig — jelezni kell irdsban a
tavolmaradast: elsdsorban a ,,Tavolmaradasi kérelem - sziil61 kérelem a gyermek igazolt
hianyzasadhoz” nevii formanyomtatvanyon.
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Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jonni (rendkiviili-, varatlan
¢lethelyzet) akkor a sziild altal beadott kérelem alapjan az tdvolmaradast az intézmény
féigazgatodja igazolja.

Az egy hetet meghaladd hidnyzast a tervezett tdvolmaradas megkezdése elott
legalabb 3 nappal kell bejelenteni. A fOigazgatd a jogszabalyok és egyéni indokokat
figyelembe véve allapitja meg a tdvolmaradas mértékét.

Az engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart Ovodaba és
tavolmaraddsa nem veszélyezteti fejlodését. 30 nap feletti hidnyzast a foigazgatd - a
gyerek érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzas okdnak részletes vizsgélata utan
engedélyezheti, az 6vodapedagdgusok véleményének kikérését kovetden.

A sziild gyermeke tavol maraddsdt a hazi rendben meghatirozott igazolasi modok
elmulasztasa esetén a mulasztott napok igazolatlan hidnyzasnak mindsiilnek, melyek a Nkt. 8
§ (2) bekezdése alapjan szankcionalhato.

A mulasztast igazolatlannak kell tekinteni, ha
e a tavolmaradast a sziild nem igazolja, (ebben az esetben a hianyzas a 10 napot nem
haladhatja meg.)
e tankoteles korti gyermek esetében a 10 napon tali hianyzast a féigazgatd kétszeri
felszolitds utdn, jelzi a jegyzOnek, értesiti kormanyhivatalt és a gyermekjoléti
szolgélatot, akik a hatalyos jogszabaly értelmében jarnak el.

Szabalysértési eljaras ovodai hianyzas esetén:

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz6lo 2012. évi IL. térvény 247. § c¢) pontja szerint, akinek a sziildi feliigyelete
vagy gyamsaga - kivéve a gyermekvédelmi gydmsaga - alatt all6 gyermeke ugyanabban az
ovodai nevelési évben az iskolai életmoddra felkészitd foglalkozasokrdl vagy ugyanabban a
tanévben az iskolai kotelezd tanitdsi orarol, illetve foglalkozasokrol igazolatlanul a
jogszabalyban meghatarozott mértéket vagy annal tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje:

Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan, ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5
nevelési napnal tobbet mulaszt, a féigazgatd értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerinti, illetékes gyamhatosdgot és a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontot, a csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot.

Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan, ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a 10 nevelési napot, akkor a féigazgatd a mulasztasrdl tdjékoztatja az altaldnos
szabalysértési hatosagot.

Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan, ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a 20 nevelési napot, akkor a fdigazgatd haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerinti, illetékes gyamhatosagot, gyermekjoléti szolgélatot.

Kérjiik, hogy a sziilok elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelents€k be a csoport

ovodapedagdgusainak, annak érdekében, hogy zavartalanul torténjen meg az értesités
esetleges esetjelentés kapcsan!
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7.5.A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje:

A nemzeti kdznevelési torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez
sziikséges, a teljes ovodai életet magaban foglald foglakozasok keretében folyik. A napirend
megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az dvodaba érkezés ¢és az onnan vald
tavozas rendjét meghatarozza. A sziild csak a napirend zavaréasa nélkiil hozhatja kés6bb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak
napirendjérol.

A beérkezés idépontja nem meghatarozott a sziilé igényeihez igazodva, folyamatosan
az O6vodai napirend zavardsa nélkill, segitve a gyermek Ovodai Dbeilleszkedését,
tevékenységekbe vald bekapcsolddasat, de javasoljuk, hogy a gyermekek reggel legkésobb
8.30 oraig érkezzenek be sajat csoportjaikba.

Az egész napos Ovodai ellatds minden gyermek szamara adott. A sziil6 a gyermekét
barmikor elviheti, de javasoljuk, hogy lehet6leg ebéd utan (12.00 - 13.00 koz6tt, illetve 15.00)
utan tegy¢ék ezt meg.

A sziil6 koteles tajékoztatni — esetenként irdsban - az 6vodapedagdgust, ha gyermekét
rajta kiviil mas személy viszi haza az 6vodabdl.

A gyermekeket kiskorti gyermek nem viheti haza!

Gyermeket egyediil csak a sziild irasbeli kérelmére engediink haza. Az egyediil
hazajaré gyermekért a sziil6 a felelds.

Abban az esetben, ha alkoholos befolyasoltsag alatt allo vagy cselekvoképtelen sziild
viszi el az 6vodabol a gyermeket, errél a Csalad és Gyermekjoléti kozpontot tajékoztatni kell.

Valofélben 1€vo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa
utan korlatozhatja egyik sziild a masikat.

Valas eseten a sziild kdteles idejében értesiteni az 6vodat a birdi hatarozat tartalmarol
a gyermek elhelyezésérdl €s a sziilok kozotti megallapodésrol.

Egyediili feliigyeleti jogot gyakorld sziild koteles behozni a birdsagi végzést, ennek
hidnyaban nem all médunkban a masik sziilét akadalyoztatni, hogy gyermekével kapcsolatba
lépjen, ill. elvigye 6t az dvodabol.

Amennyiben a csaldd Onhibdjan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek
hazavitelérol a zaras idejéig gondoskodni, az Ovodapedagogus koteles a sziiloket telefon
felhivni. Ha a sziilét (gondvisel6t) az ovodapedagogus telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem jelzett az ovoda felé késve érkezésérdl, az
ovodapedagdgus értesiti a Renddrséget (112), valamint més nap jelzést tesz a Csalad és
Gyermekjoléti Szolgalatot, valamint az 6vodai szocialis segit6 felé.

7.6.A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink mitkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
altal meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az o6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, lazas gyermek bevitele a
tobbiek egészségének megodrzése érdekében nem lehetséges.

A napkozben megbetegedett gyermeknek biztositott az elkiilonités, hazavitelérél — a
legrovidebb 1ddn beliili értesités utan a sziild gondoskodik.

Léazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, ldbadozd gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az évodapedagogus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
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Nem jarhat 6vodaba az a gyermek /az orvos altal javasolt iddtartamig/, aki fert6zo
betegségben szenved, vagy akinél ennek gyantja all fenn. Fert6z0 betegség esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van.

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja Gjra az 6vodat.
A hidnyzas okat, és barmilyen tavolmaradast a sziilonek be kell jelentenie.

Az 6vodaba beteg gyermeket és gyogyszert behozni tilos!

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Ovodaban ért sériilés, baleset esetén a gyermek elsésegély nyujtasardl az 6vond
gondoskodik, sziikség esetén orvost, mentdt hiv, majd értesiti a sziilot.

Tilos a kertbe, épiiletbe a vezetd engedélye nélkiil allatot behozni!

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

Az 1-es tipusu diabétesszel eljarasrend él6 gyermekek specialis ellatasara vonatkozé
eljarasrend

2011. évi CXC torvény 62. § kimondja

(1a) A nevelési-oktatasi intézmény, tobbcélu intézmény igazgatdja a 14 évnél fiatalabb 1-es
tipust diabétesszel €10 gyermek, tanuld részére abban az idétartamban, amikor az 6voda,
feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel ¢16 gyermek, tanuld sziil6jének, mas torvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozaséval foglalkoz6 egészségligyi
intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan az (1b)—(le) bekezdés szerinti specidlis ellatast
biztositja.

(1b) Az intézmény igazgatdja a pedagogus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, nevelo-
oktatdé munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatottja szamara az (1a) bekezdés
szerinti esetben €s modon eldirhatja

a) a vércukorszint szlikség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével, mas torvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasat.

(le) Az intézmény igazgatdja az e § szerinti esetkorben egy esetleges rosszullét esetén az
Eiitv.-vel 6sszhangban allo6 specialis ellatasi eljarasrendet alakit ki.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandoé eldirasok:
o déli étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel;
o ¢tkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas;
e sajat torolkozo hasznalata,
o WC rendeltetésszeri hasznalata;
o ¢tkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa;
e szomjusdg csillapitidsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztésa;
ebéd utan agyon pihenés, alvas;
e friss levegdn torténd mozgasban vald aktiv részvétel;
o ¢dtelt ¢és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes
esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott;
e a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje
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e A gyermekek egészségligyi ellatasat és az egyéb ovoda-egészségiigyi feladatokat
végzd szervezet, a foigazgatoval egyeztetett rend szerint, az dvodakkal
egylttmiikodve végzi a preventiv munkat.

e Az 6vodaorvos €és védond elérhetdsége az intézmények hirdetd tabldjan keriilnek
kifliggesztésre.

e A nevelési év soran a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleld
id6épontban ¢€s szilikség szerint gyermekorvos és védond latogatja az dvodankat.
Nevelési évenként minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati
szlirévizsgalaton.

o A féigazgatd gondoskodik arr6l, hogy az orvos és védoénd munkajahoz a sziikséges
feltételeket biztositsa: vizsgalati hely, 1d6, 6vodapedagodgusi feliigyelet.

¢ A véddoltasok az 6vodaban nem adhatok be.

e A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

o A statuszvizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziildi feliigyelet mellett kertil sor.

7.7. A gyermek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek naponta haromszor étkeznek, megszervezése az 6voda feladata. Az 6vodaban a
kialakitott napirendnek megfeleléen, a gyermek igényeihez igazitottan az alabbi
id6intervallumban:

- Tizorai: 8.30 — 9.15-ig

- Ebéd: 11.45-12.30-ig

- Uzsonna:15.00 — 15.30-ig
A télalokonyha a HACCP szerint lizemel, ételmintat tesz el, amit 72 6rén at megdriz. Az ételt
a Gyermekélelmezés konyhaja szallitja.

A heti étrend az 6vodai hirdetd falon, valamint az online étkezési rendszerben
figyelemmel kisérhetd.

Az 6vodai étkezést - a sziilok tdmogatasat is €lvezve - naponta gyiimolccsel és
z0ldséggel ki lehet egésziteni. A csoport szadmdra behozott gylimdlcs, zoldség: a sziiloi
kozosség dontése alapjan, meghatarozott idében és modon torténik.

Az 6vodapedagogus a gyermeknek csak étkezési dij befizetése ellenében rendelhet étkezést.

Tej- vagy lisztérzékenység, cukorbetegség esetén orvosi igazolas alapjan az eltérd
étkezés megrendelhetd.

Az 6voda feladata a magas cukor-, s6-, és telitetlen zsir-tartalmu ételek fogyasztasanak
csokkentése, zoldségek €s gyiimolcsok, illetve tejtermékek fogyasztasanak Osztonzése, ezért
az 6voda teriiletén a gyermeknek otthonrél hozott €lelmiszer fogyasztasa (csokoladé, turo-
rudi, cukorka, banan) nem megengedett.

Az étkeztetéssel kapcsolatos szabalyok:

1. Az étkezés lemondasa/igénylése a sziild altal online torténik az étkezési online
programban (sziiléi email cim megadasa kotelezé az intézmény felé¢). Lemondasra
legkésdbb a lemondani/igényelni kivant nap elétti munkanapon, déleldtt 10 6rdig van
lehetdség. Ezutan a rendszer nem fogadja a lemondast/igénylést.
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2. A gyermek hidnyzasanak bejelentése a pedagogusok felé nem jelent automatikus ebéd
lemondast. A bejelentés minden esetben a sziild kotelessége a 328/2011. (XI1.29)
korményrendelet 13. § (1) alapjan az intézményi étkezési programban.

3. A sziil6 kotelessége, hogy gyermeke étkezési téritési dijat a szerzédésben foglaltaknak
megfeleléen hatariddig befizesse. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol szold 328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet 16. §- a
alapjan az étkezési dijat mindig eldre, a targyhonapra kell befizetni (online
bankkartyas fizetéssel) adott honap 10-ig az ellatast nyujtd intézmény részére.

4. A lemondott étkezések dijat a kovetkezd havi ebédbefizetésnél irjuk jova. A be nem
jelentett hianyzas esetén a sziil6 a teritési dij visszafizetésére/atszamoldsra nem tarthat
igényt. Hidnyzaskor le nem mondott étkezés esetén a 328/2011. (XIL29.)
kormanyrendelet 13. § (1)-(1a) bekezdése alapjan jarunk el.

Az 6vodaban csak annak a gyermeknek tudunk étkezést biztositani, akinek nincs
étkezési dij tartozasa.

Az étkezés targynapra torténd lemondéasara nincs lehetdség. A le nem mondott étkezés a
lemondés iddpontjaig étkezési 1étszamként szerepel, erre téritési dij visszafizetés nem
igényelhetd.

Téritési dijjal dsszefiiggo kedvezmények:

A 328/2011. (XIL.29.) Kormanyrendelet alapjan az o6vodas gyermek sziiloje a
beirataskor, ¢és minden nevelési évben nyilatkozik arrol, hogy jogosult-e
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételére az 6vodai nevelés soran.

Az ovodds koru gyermek sziiloje/gondviseldje a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérheti:
a) a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
b) a gyermek tartosan beteg vagy fogyatékos,
C) agyermek csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
d) a gyermek csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
e) a gyermek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy
f) a gyermek csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentetett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.

Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A kozétkeztetésben résztvevd gyermekek étkezésének taplalkozéas-egészségiigyi
szabdlyait a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szolo 37/2014.
(IV. 30.) EMMI rendelet tartalmazza, melynek koszonhetéen a kdznevelési intézményekben
minden fogyasztdé az ¢letkordnak és egészségi allapotanak megfeleld ételhez juthat. A
Rendelet eldirdsai szerint elkészitett étel hozzajarulhat a gyermekek egészséges testi é€s
mentalis fejlédéshez, ezért arra kell torekedni, hogy a kozétkeztetés keretében valosuljon meg
a diétas étrendek biztositdsa. Ennek megfeleléen a Rendelet elsdsorban az intézmények
szdmara irja eld a szakorvos altal eldirt diétas étrend biztositasdra vonatkoz6 kotelezettséget.
A fentiek figyelembe vétele mellett azonban eléfordulhat, hogy a sziild a gyermeke szakorvos
altal igazolt diétas étkeztetését nem a Rendelet altal szabalyozott kdzétkeztetés keretein beliil
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oldja meg. A Rendelet 2021. szeptember 1-jén megjelent modositasa értelmében, amennyiben
a szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési igénynek megfeleld étrend az intézmény éaltal, a
kozétkeztetés keretében nem biztosithato, ugy az — 2021. szeptember 9-t61 — a sziil6 vagy mas
torvényes képviseld irdsbeli nyilatkozata alapjan, otthonrél hozott vagy a nevelési-oktatasi
intézménybe rendelt étellel is megoldhato, melynek feltételeit (a kis- és foétkezések ételeinek
hiitésének, melegitésének és fogyasztasdnak) az intézménynek kell biztositania.

A sziil6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kozétkeztetés keretei kozg, igy a
kozétkeztet6t az  ilyen  ételekkel — Osszefiiggésben — felel6sség  nem  terheli.

Az intézmény féigazgatdjanak a bevitt diétas ételekkel kapcsolatban az alabbi szabalyok
betartasarol kell gondoskodnia:

Bevitel szabalyai

A bevitt ételeket a kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni, azok
az intézmény konyhajara nem keriilhetnek be. A hiitve tarolast igénylé ételeket (levesek,
foételek) minden esetben a fogyasztd nevével, a bevitel datumaval ellatva, lezart — étel
tarolasara alkalmas, mikrohullimu eszkdzben melegithetd — edényzetben kell bevinni az
intézménybe ¢és elhelyezni a kijelolt hiitészekrényben egyéb szallitoé eszkoz (pl. taska, zacsko,
stb.) nélkiil.

Hiitve tarolas szabalyai

A hitést igényld ételt a fentiek szerinti, névre szolo ételtarold edényzetben minden
esetben 0- +5 °C-on kell tarolni. A hdmérséklet ellenérzésére a hiit6 sajat digitalis kijelzdje,
ennek hianyaban a polcra helyezett kontroll héméré hasznalata sziikséges. Lehet6ség szerint a
hiitdt olyan helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény biztositani tudja annak feliigyeletét
¢s hasznalatanak ellenérzését.
Etelmelegités szabalyai

Az ételek melegitésére mikrohulldmu siité haszndlata javasolt. Az intézmény feleldssége,
hogy a diétas étel megfeleld6 homérsékleten kertiljon talalasra. A kiilonbozo allagn ételek
(folyékony, szilard) melegitési ideje nem azonos. A mikrohulldmu melegités idétartamanak
meghatarozasa soran figyelembe kell venni a késziilekek hatasfokat, valamint az étel 4llagat.
Fogyasztas szabalyai

A gyermekek kozos étkezése oktatasi és nevelési célzatbol is fontos, emellett segiti a
gyermekek szocializalodasat is. Elsédleges cél, hogy minden gyermek a rendelkezésére allo,
szlikség esetén a szakorvos altal meghatarozott iddben — kulturélt, étkezési célra kialakitott
helyiségben — az intézmény részérdl megfeleld feliigyelet biztositasa mellett kdzosen tudja
elfogyasztani az ételét, ezért az otthonrdl hozott melegitést igényld ételek (ebéd)
elfogyasztasanak helyszineként a kozos ebédlot javasoljuk. Az otthonrdl hozott ételek
elfogyasztasara els6sorban a sajat edényt, és a sajat evéeszkoz hasznalatat ajanljuk.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai

Sajat edénybdl torténd fogyasztas esetén az iires edényt, taroldedényt, valamint a sajat
evOeszkozt a gyermek hazaviszi. Az ételmaradékot a kornyezet veszélyeztetése nélkiil a
konyha gytjtheti és tarolhatja a tobbi ételhulladékkal egyiitt, de sajat edénybdl torténd
fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot akér a visszazart dobozban haza is viheti.
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7.8.Egyiittmiikodés a sziilokkel, kapcsolattartas

Napi kapcsolattartas rendje: a gyermekekkel kapcsolatos vagy magénjellegli beszélgetésre
a napirendi tevékenységek szervezése kozben nincs lehetdség. Rovid informaciocsere
atadasan kiviil, hosszabb beszélgetésre kérjiik, vegyék igénybe a fogaddora alkalmait.
Gyermekiikkel  kapcsolatosan  informacidt, csak a sajat  dvodapedagodgusaiktol,
gyogypedagogusaiktol vagy az intézmény vezetotdl kérjenek.

Fogadéorak: az 6vondk meghatarozott idopontjaiban, illetve sziikség szerint

63. § (1) Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kdveti és irdsban
rogziti. Az 6vodas gyermek fejlodésérol a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgas fejlédésének eredményét -
sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlddését

szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Csaladlatogatasok: beszoktatast megel6z6 majd ismétld

Sziiléi értekezletek: évente 2x-3x nevelési év elején és végén, esetenként félévben
Réteg-sziildi értekezletek: esetenként

Nyilt napok: a sziilok betekintést nyerhetnek a mindennapi tevékenységek szervezésébe
Sziil6i forum: nevelési nehézségek megoldasara, szakember segitségével.

Rendezvények: jatszé délutanok, kornyezetvédelemmel, egészségneveléssel kapcsolatos
események, témahetek.

Unnepélyek, hagyomanyok: jeles napokhoz, iinnepekhez kapcsolodd kozos egyiittlétek
(Evnyito, Sziireti napok, Marton-nap, Advent, Karicsony, Anyak napja, Ovodai ballagas,
Gyermeknap).

Az 6voda hagyomanyainak 4polésat, iinnepélyek egyéb rendezvények, megemlékezések
rendjét az ovondk a sziilokkel egyeztetve altalaban koézdsen szervezik, megallapodnak a
hozzajarulas modjarol és mértékérol.

A sziilok altal hasznalatos teriiletek: A sziilok gyermekeikkel az 61t6z6n keresztiil érkeznek
¢és tavoznak az 6vodabol. A mosdot, az 6voda kiszolgald helyiségeit a sziild, hozzatartozo
nem hasznalhatja.

A csoportszobaba a sziilok csak az engedélyezett alkalmakkor tartdzkodhatnak (nyilt napok,
tinnepélyek, sziil6i értekezlet).

Konfliktuskezelés rendje: a sziild panasz esetén elsddlegesen forduljon gyermeke
ovondjéhez és az 6voda vezetdjéhez.

A szilok kozotti stlyos, gyermekeket érintd, fenyegetd vitas tigyekben a féigazgatd koteles
értesiteni a Gyermekjoléti Szolgalatot a helyi gyamiigyvezetdjét, a jegyzot.

Az o6voda dolgozoit titoktartdsi kotelezettség terheli azon tények, adatok tekintetében,

amelyek a gyermekek oOvodan kiviili helyzetével, csaladi jogallasaval kapcsolatosan
tudomasara jutottak.
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Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszerli téritéses programokra a sziiloktdl éves szinten beszedhetd legmagasabb
Osszeget csoportonként a sziilok szeptemberben, az elsé sziildi értekezleten allapitjdk meg.
Ennek elfogadasardl a sziilok hatdrozat formajaban dontenek. A dontés értelmében az
elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. A hatarozat nyomtatott formajat az 6voda
irattaraban keriil elhelyezésre.

Ilyen programok példaul:

e Babszinhaz

e [rodalmi, zenés gyermekmiisorok

e Latogatas tajhazakba, népi kismesterségek helyszineire
e Kiranduldsok

7.9.A gyermekek értékelésének rendje

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgésfejlddésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként — és rogziti
az OVIKRETA rendszerben. A gyermek fejlédését nyomon koveté dokumentacid alapjan a
DIFER egységes fejlettségmérd rendszerrel 5 éves kortol tovabbi sziikségesség esetén, rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat. A
gyermek értékelése az OVIKRETA digitalis rendszerben torténik a jogszabaly altal
meghatarozott teriileteken.

Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatarozdsdban a csoport
ovodapedagdgusait szlikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus,
pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek allapotdnak és személyes
adottsdganak megfeleld ellatasban részesiiljon.

e Sziikkség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos
ovodapedagdgus megosztja a sziilovel, a sziild szamdara otthon elvégezhetd feladatot
ad a fejlesztéshez.

e Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat bemutatisatol kezdédden a gyermek megfeleld fejlesztésben
részesil.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai:

Az oOvodasok viselkedésének alakitidsaban a jutalmazis targyi formadit ritkan
alkalmazzuk. Alkalmanként sportrendezvényeken, versenyek soran, kozosségért végzett
feladatokban valo dnkéntes részvétel soran.

A napi tervezett tevékenységen valod részvétel, jol szolgélja a motivacio kialakulasat,
igy a pozitiv értékelés egyik eszkoze.

A gyermek teljesitményének értékelésekor mindannyiszor figyelembe vesszik a
gyermek 6nmagéhoz képest valo teljesitését, erdfeszitését. Nem az elért teljesitményt, hanem
a belefektetett energiat ismerjlk el, vigydzva arra, hogy onértékelésében senki ne sériiljon. A
batoritd nevelés €s az erészakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk. A jutalmazés a ,,j0”
megerdsitésére szolgal.

A jutalmazas eszmei formdja mindennapi életiinkben naponta jelen levé nevelési
modszer. Tobbféle formdja van verbalis és nonverbélis egyarant. Tekintetvaltas, elismerd
mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditds, elismerés mind a gyermeki viselkedés
pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.
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A rajzpélyazatokon, sportversenyeken vagy egyéb moédon nyert oklevelek

kifiiggesztése a csoportszoba, folyosé ,,Biiszkék vagyunk rad” falra, megjelenitése a
honlapon, facebook oldalon.

A dicséro intézkedések elvei

o kovetkezetesség;

e rendszeresség;

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziildk otthon is
erositsék gyermekeikben.

7.10. Gyermekek joga és kotelességei az 6vodaban

A gyermek joga az 6vodaban:

Az 6vodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék.

Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékidd, levegdztetés,
pihendidd, étkezés, testmozgas).

Biztonsdga érdekében az 6voddban tartdzkodds ideje alatt végig ovodapedagdgus
feliigyeljen ra.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vethetd ala embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.
Nem vonhat6 meg étel, levegdzés.

A gyermeket kdzvetlen, vagy kdzvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon (tobb sziil6 egyiittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti, vagy etnikai dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése a pedagogiai program alapjan torténik, mely szerint az ismeretek
kozlését targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani. Biztositani kell a
foglalkozasokon valo részvételt.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi €élethez, maganélethez valo jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de a gyerek, joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkezésben részesiilhet.

A gyermek az O6voda eszkozeit (jatékok, foglalkozasi- és fejlesztéeszkozok),
berendezéseit, felszerelését ingyen hasznalhatja.

A gyermekek kotelességei az 6vodaban

A gyermekek tartsak tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.

A gyermekek, jogaik gyakorldsa kdzben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik,
valamint az 6voda dolgozoinak testi épségét. Nem korlatozhatjak viselkedésiikkel a
tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez valo jogat.

A gyermekek az ovoda eszkozeit (jatékokat, foglalkozési- és fejlesztoeszkozoket)
rendeltetésszerlien hasznalhatjak, és azokra vigyazzanak.

A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az 6voda barmely dolgozojanak, ha balesetet,
veszélyes allapotot, vagy tevékenységet észlel.
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Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben megfogalmazottak szerint
vegyen részt sajat kornyezetének €s az altala hasznalt jatékok, eszkozok rendben
tartdsaban.

7.11. A sziilok jogai és kotelességei:
A sziilok jogai:

Megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény, foglalkozédsi, mindség iranyitasi
programjat, pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol és azokat véleményezze.

Az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson.
Gyermeke fejlddésérdl rendszeresen, részletes €s érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon.

Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

A sziilok kozosségének tagjaként meghatdrozza, a fenntart6 altal megéllapitott ellatasi
dijon feliili szolgéltatdsok korébe tartoz6 programokhoz valod hozzajarulas mértékeét.
Kezdeményezze sziil6i szervezet 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasdban, mint valaszto, és mint megvalaszthaté személy részt
vegyen.

A nevelési intézményben, anyagi helyzetétél fiiggéen, kiilon jogszabalyban
meghatéarozott esetekben kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon.

A sziil6 kotelessége:

Gondoskodjon arrdl, hogy a gyermeke oOvodai nevelés keretében folyo, iskolai
életmodra felkészitd foglalkozasokon vegyen részt.

Ervényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

Egyiitt miikodjon az 6vodaval.

Minden téle elvarhatot megtegyen gyermeke fejlodéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagdgusokkal, és
tdjékozodjon gyermeke 6vodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek esetén
a gyogypedagogusokkal is.

harom éves kortdl biztositsa 6vodakoteles gyermeke Ovodai nevelésben vald
részvételét.

Tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdésagat €s jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

Gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozadsokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd dvodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
sziild0 nem tesz eleget, a jegyzO hatésagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara.

Az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjeldlt forméban pontosan fizesse be.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, ingyenes étkezési tamogatasban
részesiilo sziilé - gyermeke hianyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

Gyermeke hidnyzéasat elére, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziildi
igazolassal, valamint étkezését mondja le.
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Evente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szoldé ovodapedagdgusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat aldirdsaval dokumentalja.

Gyermekiiket tisztan, gondozottan kiildjék az 6vodaba.

Alkalmazkodjon az 6vodai rendhez, azokhoz a szokasokhoz, amelyek a gyermekek
egészséges ¢letmodjat biztositjak. /Pl. az iddjarasnak megfeleld réteges oltdztetés, a
napi séta, levegdzés, szabadban végzett tevékenység, a délutani alvas, pihenés./

Az 6vodéaban gyermekiik szdmara a kovetkezo felszereléseket névvel és jellel ellatva
biztositsak:

- tornazsék, tornacipd, tornamez, zokni

- fogkefe, fést

- valtocipd, valtoruha, esOkabat.

Gondoskodjon a parna és takard huzatokroél, t6rolk6z6rdl, azok 2-1 heti mosasarol.

A gyermekek érdekében a szilld jelezzen az 6voda felé a csaladban bekovetkezett
minden olyan valtozést, amely kihathat a gyermek nevelésére, egészségi allapotara,
hangulatara, anyagi helyzetére, stb. tehat azokat, amelyek az 6vodara is tartoznak és a
megoldas k6zos egyiittmiikodést igényel.
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7.12. A sziilok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak
eljarasrendje

Az 6voda arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egylittmiikodési és tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint
tegyen eleget a sziiloknek, a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.
Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatjak egymadst az adott koriilmények
fennallasarol.

A véleménynyilvanitas targykore, lehetoségei:

e a vezetdk €s a sziildi szervezet kozotti kapcesolattartds modja,
e a kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja,

e az iinnepélyek, megemlékezések rendje,

e a sziildket anyagilag is érint6 tigyekben,

eaz Ovoda ¢és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasdban,
¢ a munkatervnek a sziildket is érintd részében

A véleménynyilvanitas forumai

e sziiloi értekezletek,

e fogadoorak,

o clégedettségmérési lapok kitoltése,

e sziilOi szervezetben valo aktiv részvétel,

A véleménynyilvanitas formaja
e irasban (elektronikus formaban is) a féigazgato fele,
e szOban az 6vodapedagogus felé.

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg a
szlildi szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazasara 15 nap all a
sziilok rendelkezésére, tovabba a jogszabalyban eldirt hataridé minden esetben a mérvado.

A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informaciokhoz vald hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban all
megismerni az 6voda dokumentumait, és arrdl tdjékoztatast kérni.

A Pedagogiai program, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat illetéleg a Hézirend
hozzaférhetdségét az alabbiak szerint biztositjuk:

e Az e-mail cimmel rendelkez6 sziilok részére elektronikus formaban biztositjuk a Hazirend
teljes terjedelmét, az email cimmel nem rendelkezdk ugyanezt nyomtatott formatumban
kapjak meg. Mindkeét esetben a sziild alairasaval igazolja a szabélyzat atvételét és annak
tudomasulvételét.

e A Pedagogiai program ¢és az SZMSZ az 6voda honlapjan, valamint a féigazgat6 iroddjaban
érhetd el.
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7.13. Gyermekvédelem

Ovodank biztonsagat jol képzett kollégak a PP és az SZMSZ szabalyai, kiilsé és belsd
ellendrzés tervszeri ellendrzési rendje adja. A sajat és a masik kisgyermek védelme
érdekében minden felndtt koteles ki és bemenet alkalmaval a kapukon elhelyezett biztonsagi
zarat hasznalni. Az intézménybe érkezéskor a gyermeket minden esetben ott dolgozd
felndttnek adjak at, tavozaskor jelezzék azt. A sziilé az 6vodapedagogust nem hivhatja ki a
csoportbdl, mivel a teljes csoport biztonsagaért 6 felel.

A gyermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések
Az 6vo, védo eldirdsokat az o6voda pedagdgiai programjaban foglaltak teljes tartalmi
kovetelményeivel egységben kell értelmezni €s alkalmazni.

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk:

Az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat.

A tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos €és az elvarhatdo magatartdsformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok,
Uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjiilk, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét a
pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelésséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

Az ovoda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrol is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zos foganatositasara €s betartatasara!

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

e a helyiségek ¢és az udvar rendjének betartasa;

¢ a jatekok, evOeszkdzok rendeltetésszerii hasznélata;

e alvasiddben csak az d6vodapedagogus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal;

e a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziil vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az

engedélyezett helyiségbe;

e az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartdzkodhat;

e az ¢piiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az 6vopedagogus a bejelentést tudomasul vette;

e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja;

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Az 6voda mikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi
szakhatdsag, tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az oOvodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz €és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabdlya:
A rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (az egyes oOvodaépiiletekben
kialakult szokas szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az dket ellatd felndttek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrévidebb 1dd alatt
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teljesiteni. Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriado tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoira vonatkozo védo — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

o A sziild gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagdgusnak adja at.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

e D¢lutani udvari é€let esetén kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a pedagoégushoz, vagy a
neveld, oktatd munkat kézvetleniil segitd munkatarstol (dajka, pedagogiai asszisztens)
vegye at gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

e Az 6vodai ¢let soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan haszndlati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongéldodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,
illetve adott esetben a feladatellatasihely vezetdjének.

¢ Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait bejelentsék a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

e Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentoket.

e A pedagogus - az Ovoda, SZMSZ-ében meghatarozott - védd, 6vo eldirdsok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozdsokra, az altala készitett, hasznalt
pedagdgiai eszkozoket.

Feladatunk:
- Egylittm{ikddni a sziilokkel.
- Téjékoztatni a segitd szolgaltatasok lehetdségeirdl.

- Kapcsolat kialakitdsa ¢€s tartasa a kiilsd segitd intézményekkel €s szervezetekkel.

- A szocidlisan hatranyos helyzetli és veszélyeztetett gyermekek szadmara specialis
foglalkozasok, segitségadas.

- Rendszeres pszichologiai tandcsadas a raszorul6 sziil6knek.

7.14. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak
eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrdl sz0lo torvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése c€ljabol, pedagogiai célbol, gyermekvédelmi célbol, egészségiigyi
célbol, tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas céljabdl, a célnak megfeleld mértékben, célhoz
kototten kezeljiik.

Az 6voda adatkezelése

Az 6voda kizardlag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzétartozé adatait.
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7.15. Az elektronikusan eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok
kezelési rendje

Ovodaink az oktatdsi dgazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informacios Rendszer
(KIR) révén tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett és tarolt
dokumentumrendszert alkalmaz a 229/2012. (VII. 28.) kormanyrendelet eldirasainak
megfelelden. Az elektronikus rendszer hasznalata soran ki kell nyomtatni és az irattarban kell
elhelyezni az alabbi dokumentumok papiralapt masolatat:

Intézménytorzsre vonatkozo6 adatok médositasa

Alkalmazottakra vonatkoz6 adatbejelentések

Ovodai jogviszonyra vonatkozé bejelentések

Alkalmazottak és gyermekek listdja (oktober 1-jei allapot)

Az oktober 1-jei Orszagos Statisztikai Adatszolgaltatas adatallomanya
Gyermekbalesetek bejelentésére vonatkoz6 adatkozlések

Az elektronikus uton eldallitott fenti dokumentumokat az intézmény pecsétjével és az
foigazgato aldirasaval hitelesitett formaban kell tarolni. Az adatokhoz kizarélag az foigazgatod
altal felhatalmazott féigazgatd-helyettes és az ovodatitkdr férhetnek hozza. Az intézmény a
gyermek adatait az OVIKRETA rendszerben tartja nyilvan. Elektronikus naploba az
ovodapedagogusok az adatokat digitalis uton viszik be. Az OVIKRETA rendszer elektronikus
uton tarolja a gyermekek adatait, a foglalkozasok anyagat a hianyzokat, a gyermek fejlédését
és fejlesztendo teriileteket és a fejlesztési feladatokat.

41. § (9) Az intézmény tanulmanyi rendszerében nyilvantartja tovabba azokat az adatokat,
amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag elbiralasdhoz
¢s igazolasahoz sziikségesek.

Az intézményi dokumentumok nyilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések
Az intézmény titkdrsagan — hitelesitett masolati példanyban —, valamint az intézmény
honlapjan a sziil6k szamara hozzaférhetd
> az 6voda pedagogiai programja,
> a szervezeti €¢s miikodési szabalyzata (SZMSZ),
> ¢és a hazirendje.
A pedagdgiai program masolati példanya minden 6vodaban is megtalalhatd, ami a sziil6k
szdmara nyomtatott formaban barmikor hozzaférhetd. A dokumentumok elhelyezésérdl és a
szobeli tdjékoztatds idOpontjardl a sziildk a nevelési év kezdésekor tijékoztatast kapnak
foigazgato-helyettestol. A sziilok az intézmény-vezetoktdl és a csoport 6vodapedagdgusatol
kérhetnek szobeli tdjékoztatdst a dokumentumokrol. Ennek idépontja a sziildvel torténd
eldzetes egyeztetés alapjan kerilil meghatarozasra. Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a
szllék az dvodai beiratkozas eldtt is valaszt kapjanak kérdéseikre. Beiratkozéaskor a hazirend
egy példanyat minden sziilé kézhez kapja, vagy e-mailben kiildve megkaphatja, melynek
tényét alairasaval, vagy visszaigazold e-mail megkiildésével kell igazolnia.
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7.16. Az 6vodaban folyo minoségfejlesztési munka céljai

A nevelémunka folyamatos javitasa.

A partnerkdzponti miikodés kialakitasa.

Folyamatos fejlesztési képesség kialakitasa.

Az egymastol valo tanulasi lehetoség megteremtése.

A neveldmunka mindségének megorzése, javitasa.

Tudatos, folyamatos nevelés eredményekét, valamint partnereink igényei alapjan fejlesztjiik
pedagdgiai munkankat

7.17. Egyéb, az intézményre vonatkozo eléirasok:

A gyermekek ruhazata az 6vodaban:
- A gyermek 6ltozete legyen tiszta, kényelmes, praktikus, az idéjarasnak megfeleld.

A gyermekek egészségének megorzése érdekében, higiénés okok miatt sziikséges:
- a gyermek ruhdzatat, agynemdujét jellel ellatni
- tartalék ruha (kiilondsen a 3 éves gyermekeknek)
- agyermek levetett ruhanemtiit a ruhazsakba elhelyezni
A baleset megel6zés érdekében sziikséges:
- zart benti cip6d
- zsinorok, hiizézarak, patentok folyamatos ellendrzése

A gyermekek szamara behozhato targyak

Otthoni jatékok: behozhatdo az ovodai beilleszkedést megkonnyitd, pihenést segitd
balesetmentes jaték / pl. pliiss allat, kis takard/, amelyekért az 6voda nem tud feleldsséget
vallalni. Az egészségiikre artalmas, testi épségiiket veszélyeztetd targyakat nem hozhatnak be
a gyerekek.
Dréagabb ruhadarabokat, egyéb jatékokat, ¢kszereket, nagyobb értékil targyakat az 6vodaba
nem hozhatnak a gyerekek, ezek megrongalodasaért, elvesztésiikért kartéritést nem vallal az
ovoda.

8. A Hazirend elfogadasanak és médositasanak szabalyai

1. A Haézirend tervezetét a neveldk, a tanulok és a sziilk javaslatainak figyelembevételével a
neveldtestiilet késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjadk az otodik — nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményiiket kiildotteik utjan eljuttatjak az iskolai didkonkormanyzat vezetéségéhez. A
diakdnkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, €s errdl tdjékoztatja az iskola
foigazgatojat.
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10.

11.

Az iskola féigazgatoja a tanulok, a neveldk véleményének figyelembevételével elkésziti a
hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadésa eldtt az iskola féigazgatdja beszerzi a
didkonkormanyzat egyetértését, ¢s a dokumentumot megismerteti a sziiléi szervezettel.

A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el nevelbtestiileti értekezleten, illetve az
Igazgatotanacs az igazgatd tanacsi iilésen, és a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz
jovahagyasaval 1€p hatalyba.

Az érvényben levO hazirend moddositasat — barmely neveld, tanul6 javaslatara, ha azzal
egyetért — kezdeményezheti az iskola féigazgatdja, a neveldtestiilet, a didkdnkormanyzat
vezetdsége.

A hazirend modositasat az elsé — 6tédik pontban leirt modon kell végrehajtani.

A Hézirend feliilvizsgalhatd, mddosithatd ha jogszabaly ezt eldirja, vagy az alaird felek
altal képviselt kozosség tagjainak legalabb 33%-a ezt irdsban kéri

Ha a moddosito inditvany megérkezik, akkor annak elfogadasahoz be kell szerezni az
iskolai DOK egyetértését.

Az iskola foigazgatdja a javaslatok figyelembe vételével elkésziti a tervezetet, melyet
egyeztet a neveldtestiilettel, elfogadasa utan beszerzi a DOK egyetértését

A modositott Hazirend a fenntart6 jovahagyaséaval 1ép életbe.

A virushelyzet esetén intézményiink teriiletén ovintézkedést vezetiink be, melynek
elvarasait a Hazirendhez csatolt Intézkedési tervben fogalmazunk meg.
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9. Zaro rendelkezések

1. Ez a Hazirend 2024. év szeptember hé 01. napjan — az iskola fenntartojanak
jovéahagyasaval — 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A Hazirend melléklete az intézmény Panaszkezelési szabalyzata.

2. A Hazirendet Ugy kell kihirdetni, hogy az 0j szabalyok megismerésére legalabb 3 nap
alljon rendelkezésre.

3. A Hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett az iskolai Didkonkorményzat.

4. Az elfogadott vagy modositott Hazirendet nyilvanossagra kell hozni. A Hazirend
elfogadésat, modositasat kovetden egy-egy példanyat a mellékleteivel egyiitt az intézmény
Igazgatotanacsa elnokének a DOK-nek, beiratkozaskor a sziildknek 4t kell adni. Ezért
felelds a foigazgato.

5. A Hézirend modositasara barmely tanulo, pedagogus, dolgozé irdsban tehet javaslatot az
iskola fdigazgatdjanal. Az igy beterjesztett javaslatrol 30 napon beliill a nevelGtestiilet
dont.

A hazirend valtozédsakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

Az intézmény hazirendje késziilt a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl, valamint
a 20/2012. (VII11. 31.) EMMI rendelet és a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz VIII. térvénye
alapjan.

Kelt: Szarvas, 2025. szeptember 01.
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10.Legitimacios zaradék

A Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Ovoda és
Alapfoka Miivészeti Iskola Hazirendjének elfogaddsa és jovahagydsa

A Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola, Ovoda és Alapfoku
Miivészeti Iskola, 5540 Szarvas, Kossuth u. 7. Hazirendjét a sziiléi szervezet 2025. majus 5.
napjan tartott Ulésén megtargyalta. Aldirdsommal tantsitom, hogy a sziiléi szervezet
véleményezési jogat jelen hazirend feliilvizsgalata soran a jogszabédlyban meghatarozott

tigyekben gyakorolta.

Bédi Etelka
sziil61 szervezet elndke

Kelt: Szarvas, 2025. majus 7.

A Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Ovoda és Alapfok
Miivészeti Iskola, 5540 Szarvas, Kossuth u. 7. Hazirendjét az intézmény didkonkorményzata
2025. majus 5. napjan tartott iilésén megtargyalta és véleményezte.

Kelt: Szarvas, 2025. majus 7.
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didkonkormanyzat munkajat segité nevel6

A Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Ovoda és Alapfoka
Miivészeti Iskola, 5540 Szarvas, Kossuth u. 7. Hazirendjét az intézmény nevel&testiilete
2025. aprilis 3. napjan tartott értekezletén megtargyalta és elfogadta.

Kelt: Szarvas, 2025. majus 7.
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Aldirasommal tantsitom, hogy a Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitdsi Nyelvii
Altaldnos Iskola, Ovoda és Alapfoku Miivészeti Iskola, 5540 Szarvas, Kossuth u. 7.
Igazgatotanacsa a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Az egyhdz intézményeirdl sz616 2005.
évi VIII. torvényének 14. §. d) pontjadban meghatarozottaknak megfeleléen az intézmény
Héazirendjét 2025. marcius 11 —i tilésén jovahagyja.

Az intézmény Hazirendjének rendelkezéseivel egyetért.

Szarvas, 2025. majus 7.

Léazér ZsSlt esperes
igazgatdtanacs elnoke
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| MAGYARORSZAGI EVANGELIKUS EGYHAZ |I' E
NEVELESI - OKTATASI BIZOTTSAGA

Jegyzokonyvi kivonat

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz nevelési-oktatisi bizottsaga 2025, szeptember 17-
én tartott alésén a kivetkezd hatarozatot hozta:

112/2025. (IX. 17.) nevelési-oktatdisi bizottsigi hatiarozat
a szarvasi Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola,
Ovoda és Alapfoki Miivészeti Iskola alapdokumentumanak médositasarol
A Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz nevelési-oktatasi bizotisdga az egyhdz
intézményeirdl szdld 2005. évi VI torvény 4. § (2) bekezdése, valamint a 3/2008.
[VIL3)) orszigos szabalyrendelet 3.5 (7) bekezdés d) pontja alapjin a szarvasi Benka
Gyula Evangélikus Angol Két Tanitisi Nyelvii Altalinos Iskola, Ovoda és Alapfoki
Miivészeti Iskola pedagdgiai programjanak, szervezeti és mikodési szabalyzatanak és
hizirendjének médositisat jdvihagyja.
Felelds: Varga Mérta
Hatiridd: 2025. oktober 17.

Budapest, 2025, szeptember 18.

A kiadmaéany hiteles.

b kel

arga Mirta
osztalyvezetd
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11.A HAZIREND 2. sz. MELLEKLETE

NYILATKOZAT

A Benka Gyula Evangélikus Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola, Ovoda és Alapfoku
Miivészeti Iskola Hazirendjében foglaltakat megismertem, azokat tudomasul vettem:

S.sz. Sziilo alairasa Diak alairasa

1)

2.

3)

4.)

5)

6.

7)

8.

9.

10.)

11)

12)

13))

14)

15)

16.)

17)

18.)

19)

20.)

21)

22))

23)

24.)

25.)

26.)

27)

28

29)

30.)

31.)

32)

Szarvas, 20........iiiiiii e

foigazgato alairasa

76



